OSNOVNA SKOLA TONE PERUSKA PULA
POLJANA SV. MARTINA 6

52100 PULA

KLASA: 602-02/22-04/01

URBROJ: 2168/01-55-54-08-22-01

U Puli 11. travnja 2022. godine

Na temelju ¢lanka 118. stavka 2. toC¢ke 5., vezano uz ¢lanak 28. stavak 6. i ¢lanak 137. stavak 4. Zakona odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,90/11, 16/12, 86/12,
94/13, 136/14-RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19. 64/20.) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne Skole Tone Peruska Pula,
a nakon RjeSenja Podrucne sluzbe prosvjete inspekcije Rijeka KLASA:UPI-600-04/22-00019, UBBR0OJ;53308-
0005 od 23. oZujka 2022. godine, Skolski odbor OS Tone Peruska Pula na sjednici odrzanoj 11. travnja 2022.
godine na prijedlog ravnatelja Skole a nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu dana 07. travnja 2022.
godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA

ZA 2021./2022.

SKOLSKU GODINU



OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI TONE PERUSKA PULA

(osobna karta Skole)

Osnovna $kola TONE PERUSKA PULA

Adresa: POLJANA SVETOG MARTINA 6

Broj i naziv poste: 52100 PULA

Brojevi telefona: 940-146 ravnatelj
540- 532 tajnistvo
218-560 racunovoda
540-626 psiholog
381-769 pedagog
382-395 knjiznica

E mail : ured@os-tperuska-pu.skole.hr

knjiznica.tperusko@pu.htnet.hr

Zupanija: ISTARSKA
Razred Broj uCenika Broj razrednih odjela
1.-4. 153 8
5.-8. 172 8
Ukupno ucenika i u¢enica 325 16
Ravnatelj $kole: Kristijan Cinkopan, prof.TZK

Podruéne razredne odjele Skola nema.

Voditelja smjene nema.



mailto:ured@os-tperuska-pu.skole.hr

Na temelju odredaba Zakona o osnovnom Skolstvu i Zakona o javnim ustanovama Republike Hrvatske, te
Statuta OS Tone Peruska Pula, ravnatelj podnosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA 2021./2022. SKOLSKU GODINU

1. UVJETI RADA
1.1.  Podaci o Skolskom podrucju

Upis ugenika u OS Tone Peruska Pula odvijao se prema upisnom podrucju formiranom na temelju postojeée
mreze Skola.

Zamolbe za upis ucenika koji nisu sa upisnog podrucja Skole razmatraju se i prihvacaju ili odbijaju se na
Ugiteljskom viie¢u OS Tone Peruska Pula.

Upisno podrucje Skole obuhvaca gradsko podruéje Mjesnih odbora Arena i Centar, te prigradska podrucja
Busoler, Jadreski, Skatari, Siki¢i i Gregovica.

Prometna povezanost pripadajucih naselja sa Skolom je zadovoljavaju¢a. UCenici koriste gradski autobus
koji ima stanicu ispred Skole.

1.2.  Prostorni uvjeti
1.2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Organizacijom rada u jednoj, jutarnjoj smjeni Skolski prostor je maksimalno iskoristen.

Jedan od primarnih zadataka i u ovoj $kolskoj godini je daljnje poboljSanje uvjeta rada u ucionicama
potrebnim namjestajem te opremanje nastavnim sredstvima i pomagalima kako bi uCionice postale kabineti.

Opremanie ¢e se vrsiti u skladu sa financijskim sredstvima Skole, tj. sredstvima koje dobivamo od nadleznih
institucija, odnosno grada, drZave te donacija.

Oprema i nastavna pomagala koja nedostaju prema navodima predmetnih uéitelja:
NASTAVNI PREDMET OPREMA | POMAGALA KOJA NEDOSTAJU

Razredna nastava - zamjena starih raCunala, zamjena i popravak Skolskih klupa i stolica te tekuce
odrzavanje namjestaja

Predmetna nastava zamjena starih racunala, zamjena i popravak Skolskih klupa i stolica te tekuce

odrZavanje namjestaja

Knjiznica - redovito obnavljanje knjiznog fonda



5 PRIKAZ UNUTARNJEG éKOLSKOQ PROSTORA | NJEGOVA NAMJENA 5
U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.TE STANJE OPCE OPREME -PRIVREMENI PLAN DO ZAVRSETKA

<
<
o
§ = EPIDEMIJE
% S Naziv Broj veliéinau | Namjena u smjenama po Sifra stanja
=0 prostora ucionica m? razredima i predmetima (1,2,3)
RAZREDNA NASTAVA l.smjena  Il. smjena opée didakticko
11 3.A razred 1 61,5 klasi¢na 2 2
12 3.B razred 1 68 klasi¢na 2
14 1.A razred 1 32,35+13,7 klasi¢na 2 2
15 4.B razred 1 61,6 klasi¢na ‘= 2 2
R
16 2.A razred 1 81 Klasitna |3 32| 2 2
O O ©
- 0 ¢
17 2.B razred 1 36 klasiéna o- 1 2
18 4.A razred 1 70 klasi¢na 2 2
19 1.B razred 1 28 klasi¢na 2 2
UKUPNO 8 452,15
PREDMETNA NASTAVA
2 7. A razred 1 72,96 klasi¢na 2 2
3 8.B razred 1 78,84 klasiéna 2 2
4 6.A razred 1 56,84 klasiéna 2 2
5 7.B razred 1 58,41 klasiéna 2 2
7 5.A razred 1 61,41 klasi¢na 2 2
8 Ucionica informatike 1 32,4 kabinet 2 2
9 6.B razred 1 61,5 klasiéna 2 2
10 8.A razred 1 79,62 klasiéna 2 2
13 5.B razred 1 69,56 klasiéna 2 2
0 dvorana TZK 1 142,44 kabinet 2 2
UKUPNO 10 713,98
ZAJEDNICKI PROSTORI
1 zbornica 1 45,76 kabinet 2 2
6 knjiznica 1 34 kabinet 2 2
PROSTORI PREDMETNE,
RAZREDNE NASTAVE | 20 1245,89
ZAJEDNICKI PROSTORI




NUMERACIJA
PROSTORA

5 PRIKAZ UNUTARNJEG éKOLSKQG PROSTORA I NJEGOVA NAMJENA
U SKOLSKOJ GODINI 2021./2022.TE STANJE OPCE OPREME -PLAN NAKON OSTVARIVANJA UVJETA
ZA VRACANJE NA KABINETSKU NASTAVU UZ PROVODENJE EPIDEMIOLOSKIH MJERA

Naziv Broj veliéinau | Namjena u smjenama po Sifra stanja
prostora ucionica m? razredima i predmetima (1,2,3)
RAZREDNA NASTAVA l.smjena  Il. smjena opée didakticko
9 1.B razred 1 61,5 klasi¢na 2 2
11 3.A razred 1 61,5 klasi¢na 2
12 3.B razred 1 68 klasicna 2 2
14 1.A razred 1 32,35+13,7 klasi¢na 2 2
15 4.B razred 1 61,6 Kasicna | S %8| 2 2
3 87%
16 2.A razred 1 81 klasi¢na E S= 2 2
17 2.B razred 1 36 klasi¢na 1 2
18 4.A razred 1 70 klasi¢na 2 2
UKUPNO 8 485,65
PREDMETNA NASTAVA
2 Ucionica GK i povijesti 1 72,96 klasiéna 2 2
3 Ucionica HJ 1 78,84 klasicna 2 2
4 Ucionica TK i fizike 1 56,84 klasicna 2 2
5 Ugionica matematike 1 58,41 klasiéna 2 2
7 Ucionica stranog jezika 1 61,41 klasicna 2 2
8 Ugionica informatike 1 32,4 kabinet 2 2
10 | Ugionica kemije i biologije 1 79,62 klasi¢na 2 2
13 Uéionica LK i geografije 1 69,56 klasi¢na 2 2
19 Izborna nastava 1 28 klasiéna 2 2
0 dvorana TZK 1 142,44 kabinet 2 2
UKUPNO 10 680,48
ZAJEDNICKI PROSTORI
1 zbornica 1 45,76 kabinet 2 2
6 knjiznica 1 34 kabinet 2 2
PROSTORI PREDMETNE,
RAZREDNE NASTAVE | 20 1245,89
ZAJEDNICKI PROSTORI




PROSTORI UPRAVE SKOLE, STRUCNIH SURADNIKA | TEHNICKOG OSOBLJA | OSTALI ZAJEDNICKI

PROSTORI
ravnatelj 1 18,5+7,3 klasi¢na 2 2
tajnistvo 1 19.39 klasicna 2 2
psiholog 1 17 klasiéna 2 2
pedagog 1 14,5 klasi¢na 2 2
spremacice 1 6,12 klasicna 2 2
Racunovodatspremistei | 4 57,79 Klasiéna 2 2
sanitarije
Arhivat+dodatni prostori 1 33,16 specijalizirana 1 2
Kuhinja+hodnici i sanitarije 1 30+21,2 specijalizirana 1 1
blagavaonica 1 58 specijalizirana 1 1
hodnici: prizemlje 3x66,15 .
i dva kata 3 19845 | Kasicna 2 2
hodnik - 3. kat 1 75 klasi¢an 2 2
hodnik na 2. katuispred | 4 26,70 klasican 2 2
ucionica 11i12
terasa - prolaz prema 1 41,36 Klasian 1 2
uéionicama 4i 5
hodnicinat. katuispred | 4 4 | 497.400 |  Kiasiéan 2 2
uéionicadi 5
hodnik ispred 1 5,55 Klasiéna 2 2
tajnistva
hodnik ispred 1 418 Klasiéna 2 2
ureda pedagoga i psihologa
hodnik ispred 1 5,9 Klasiéna 2 2
ureda ravnatelja
otor 1 | 33548538 | Klasicna 2 2
stepenista i stepeniste
ulazni hol 1 30,96 Klasiéna 2 2
u Skolu
sanitarni ¢vorovi 4 21,83 X4 2
podrum 1 146,58 1
prostor domara 1 70 1
kotlovnica 1 64,91 3
UKUPNO 1167,72




1.2.3. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

U ovoj Skolskoj godini planirali smo izgradnju dvorane unutar Skolskog prostora uz prethodnu suglasnost i
financijsku podrsku odgovornih institucija grada.

POPIS PRIORITETA TEKUCEG INVESTICIJSKOG ODRZAVANJA ZA SKOLSKU
GODINU 2021./2022. S PROCIJENJENIM IZNOSIMA VRIJEDNOSTI RADOVA

Redni PROCJENJENA VRIJEDNOST
broj POTREBNI RADOVI RADOVA

1. Izgradnja dvorane na prostoru igraliSta iza Skole 8.300.000,00 kn

2. Sanacija krova 850.000,00 kn

3. Postavljanje zastitne mreZe protiv ptica iznad malog dvorista 40.000,00 kn

" Zam.J.eng unutarnjih vrata u prostorima $kole koja nisu 40.000,00 kn

zamijenjena
5 Zamjena podne obloge u prostoru koji sada koristimo kao 200.000,00 kn
' dvoranu
6. Uredenje zelenog pojasa ispred Skole 30.000,00 kn

Svlacionice su potpuno neuvjetne za koriStenje te je potrebna hitna sanacija. Ako se pristupi izgradnji nove
dvorane svlacionice bi bile sruSene, a na tom prostoru bi bila dvorana.

1.3. Stanje Skolskog okolisa i plan uredenja

Kako smo ve¢ naveli Skola se nalazi u centru grada i ima vrlo uzak pojas zelenih povrsina uz $kolsku zgradu.
Te se povrsine odrZavaju uz pomoc¢ tehnickog osoblja .
Predvideno je ukljuCivanje ucenika u sadnju, odrZzavanje i Cuvanje zelenih nasada Skole.

Naziv povrsine Veli¢éina | Ocjena stanja
um?
Zelene povrdine ispred $kole 134 U planu je uklanjanje dijela zelenila te postavljanje dodatnih visokih

gredica sa zavi¢ajnim mediteranskim biljem.

1162 Kontinuirano odrzavanje mreze uz graniéni niz. Potrebno je

Skolsko igralite TR L .
g uredenje zida,ali to bi se realiziralo zajedno sa dvoranom.

Zidovi su o$teceni i vlazni, krov oStecen, grede trule. Nije u upotrebi

Svlacionice i prostor domara 71 AN : , e
i prilikom izgradnje dvorane Ce se zgrada rusiti.

Zajednicki prostor s Dackim domom i uredenje prema prethodno

Unutarnje dvoriste 278 R
navedenim prioritetima.

Skolsko igralite i unutarnje dvoriste koristimo zajedno s Dagkim domom.




2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2021./2022. SKOLSKOJ GODINI
2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime

Struka

Stupanj
Skolske

Predmet
koji predaje

spreme | (razredni odjel u RN)

Sandra Tatié uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 1. razred

Vesna Zigun uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 1. razred

Pletikos Nevenka uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 2. razred

Natalija Miskovié uditeljica razredne VSS razredna nastava
nastave 2. razred

Alida Varesko uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 3. razred

Mirjana Vuksini¢ uciteljica razredne VSS razredna nastava
nastave 3. razred

Dalia Radolovié uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 4. razred

Ines Skuflié uciteljica razredne V&S razredna nastava
nastave 4. razred

Sanda Giachin Raki¢ uciteljica razredne VSS | produzeni boravak
nastave

Alen Drandi¢ ucitelj razredne nastave VSS | produzeni boravak

Ester Rihter Kontosi¢ ucitelj razredne nastave VSS | produzeni boravak

Elvira Osso- Dermit pr<.)_fv. hrvats_k og jezika VS hrvatski jezik
knjizevnosti

& istra edukacije hrvatsk

Vedrana Stefancic¢ ;2;?(': ir:n?i;;vf;“s‘:i rvaiskog VSS | hrvatski jezik

Monika Bambi¢ prof. fizike i matematike VSS | matematika

Danijela Celi¢ prof. matematike VS8 | matematika
informatike

Eliana Gerzevi¢ Macan jp:erzczlf(.aengleskog VSS | engleskijezik

Zeljka Habi prof. engleskog jezika VSS | engleski jezik

Tina Knapi¢ Profesor.geografue ' VSS | geografija
pedagogije

Jovan Prvulovié D'?I'mg' EIektror.uke 2a VSS | fizika
raéunarsku tehniku

Natalia Carraro ucitel] VSS | tehnicka kultura

tehnicke kulture




Mirjana Baki¢ Cerovac prof. VSS | glazbena kultura
glazbene kulture
. prof. hrvatskog jezika i ,
Jasenko Zekié¢ knjizevnosti i povijesti VSS | povijest
Karin Zgrablié ﬂc't‘?." VSS | kemija
emije
Marko Kljai¢ ucitelj prirode i biologije VSS | biologija, priroda
Erik Luksié¢ prof. tjelesne i tielesna i zdravstvena
VSS
zdravstvene kulture kultura
Mirjana Konta prof. likovne VSS | likovna kultura
kulture
Daniela Toffetti prof. talijanskog jezika VSS | talijanski jezik
Diana Tesser prof. talijanskog jezika VSS | talijanski jezik
Ucitelj RN sa pojacanom _ .
Ivana Tomisi¢ informatikom VSS | informatika
Ana Spada .Uc'telj R.N Sa pojacanom VSS | informatika
informatikom
Jagoda Mravak vjeroucitelj VSS | katoli¢ki vjeronauk
Vlatko Bizjak vjerougitelj VSS | katolicki vjeronauk
Sadzida Jukan vjeroucitelj VSS | islamski vjeronauk
Goran Petkovié vjerougitelj VSS | pravoslavni vieronauk
2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA
Ime i prezime Struka Stupanj Funkcija u skoli
Skolske
spreme
prof. tjelesne i
Kristijan Cinkopan zdravstvene kulture VSS ravnatel]
Jelena Gazibara prof. psihologije VSS stru¢ni suradnik —psiholog
} prof.hrvatskog
Sanja Triska Skrinjar jezika; diplomirani VSS strucni suradnik —knjiznicar
bibliotekar
prof. pedagogije i
Ljupka Pavat informatike VSS struéni suradnik—pedagog




2.3. ADMINISTRATIVNI | TEHNICKI DJELATNICI

Ime i prezime Struka Stupanj Skolske Funkcija u Skoli
spreme

Deni Peresa mag.iur. VSS tajnik

Kristina Racan mag.oecc VSS racunovoda

Suzana Matijevi¢ kuharica SSS kuharica

Ingrid Mici¢ kuharica SSS kuharica

Ivan Juri¢ KV radnik KV kucnimajstor-

loza€ centralnog grijanja

Nada Zivoli¢ NKV radnica NKV spremacica

Suzana Perkovié¢ NKV radnica NKV spremacica

Hasija Karai¢ NKYV radnica NKV spremacica

Marija Basa NKV radnica NKV spremacica

Zeljka Poljanec NKV radnica NKV Spremacica - zamjena

3. USTROJSTVO RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Razred Broj uéenika Broj razrednih odjela
1. razred 30 2
2. razred 36 2
3. razred 35 2
4. razred 52 2
1.-4. razred - ukupno 153 8
5. razred 35 2
6. razred 48 2
7. razred 40 2
8. razred 49 2
5.- 8. razreda - ukupno 172 8
1.- 8. razreda - ukupno 325 16
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UCITELJI UCITELJICE RAZREDNICI u_$kolskoj godini 2021./2022.

Razred Razredni odjel Ucitelji/UCiteljice; razrednici

1. a b Sandra Tatié Vesna Zigun

2 a b Nevenka Pletikos Natalija Miskovié¢
3 a b Alida Varesko Mirjana Vuksinié
4 a b Dalija Radolovi¢ Ines Skufli¢

5 a b Vedrana Stefanéi¢ Tina Knapi¢

6 a b Marko Kljai¢ Natalia Carraro

7 a b Jasenko Zeki¢ Monika Bambi¢
8 a b Danijela Celi¢ Erik Luksi¢

3.2. Organizacija smjena

Skola radi u jednoj smieni, ali iz epidemioloskih razloga rad nije organiziran kao kabinetska nastava veé
ucenici svakog odjeljenja imaju nastavu u jednoj ucionici. Iznimka je nastava infromatike i tjelesne i zdravstvene
kulture koja se zbog specificnosti opreme i sredstava za rad odvija u kabinetu odnosno dvorani.

Iz epidemioloskih razloga ucenici se po dolasku ne zadrzavaju pred $kolom ve¢ ulaze u zgradu i odmah odlaze u
ucionice.

U Skoli je organizirano dezurstvo uitelia koji dezuraju prema planiranom rasporedu dezurstava. Sa
ucenicima koji imaju slobodan sat zbog izborne nastave takoder deZuraju ucitelji koji nemaju nastavu.

3.3. Organizacija produzenog boravka

Prema naputcima HZJZ i Stozera civilne zastite uéenici produzenog boravka su odvojeni po skupinama u kojima su
ucenici iz §to manje odjeljenja. Organizirane su tri skupine i to na nacin da prvu skupinu ¢ine ucenici 1. razreda
kojima je pridodano nekoliko u€enika Cetvrtih razreda, drugu skupinu ¢ine ucenici drugih razreda i tre¢u skupinu
¢ine ucenici tre¢ih razreda.Tri skupine ucenika vode uditeljica razredne nastave Sanda Giachin-Raki¢, ucitel]
razredne nastave Alen Drandic¢ i uCiteljica razredne nastave Ester Rihter KontoSi¢.

Prehrana ucéenika u Skoli

Skola pruza usluge prehrane uéenicima $kole. Ugenici za marendu dobivaju mlije&ni obrok ili kuhani obrok
(dva puta tjedno) odnosno napitak i to konzumiraju za vrijeme velikog odmora.

Tijekom rujna 2021.godine u prehranu u Skolskoj kuhinji uklju¢eni su svi u€enici koji Zele primati Skolsku
marendu, bilo da pla¢aju punu cijenu ili imaju pravo na subvenciju (ukupno 112 ucenika).

Cijena marende iznosi 8 kuna dnevno.

U $koli je organiziran produZeni boravak za vrijeme kojeg ucenici konzumiraju topli obrok (ru¢ak) koji se
priprema u Skolskoj kuhinji.
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Prijevoz u€enika putnika

Prometna povezanost grada i prigradskih naselja je zadovoljavajuca.
UcCenika putnika ima 70 (broj se tijekom godine dopunjava i mijenja).
UCenici koji ne ispunjavaju uvjete drzavne subvencije za prijevoz autobusom u skladu sa dogovorom osnivaca (grad
Pula) i prijevoznika (Pula-promet) mogu koristiti subvencioniranu mjesecnu kartu u iznosu od 50,00 kn mjesecno.
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3.3.GODISNJI KALENDAR RADA

PRVO
OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

MJESEC

BROJ DANA

nastavnih

radnih

BLAGDANI,

NERADNI DANI
(subote,nedjelje)

BLAGDANI/NAPOMENE

Rujan

19 22

8

6.9. prvi dan nastave

Listopad

21 21

10

5.10. Dan ucitelja

Studeni

18 20

10

1.11. Dan svih svetih

2.11.-3.11. jesenski odmor za uCenike
4.11. poCinje nastava nakon jesenskog
odmora za ucenike

18.11.2021.Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtve
Vukovara i Skabrnje

prosinac

17 23

DRUGO
OBRAZOVNO
RAZDOBLJE

Sije¢anj

16 20

11

25.12. Bozi¢

26.12. Sveti Stjepan

24 12. poCinju zimski praznici

1.1. Nova godina

6.1. Sveta tri kralja

11.1. poCinje nastava nakon zimskog
odmora za ucenike

VeljaCa

15 20

predupis u prvi razred (kraj 1.mjeseca i
pocetak 2.mjeseca 2020.)

21.2.-25.2. drugi dio zimskog odmora za
ucenike

Ozujak

23 23

Dan darovitih u¢enika -oZujak

Travanj

13 20

10

14.4.-22 4. proljetni odmor
17.4.  Uskrs
18.4.  Uskrsnji ponedjeljak

LJETNI ODMOR
UCENIKA

POCINJE
17.06.2016.

Sviban;

21 21

10

01.05. Medunarodni praznik rada
30.5. Dan drzavnosti
4.6. Sportski dan Skole

Lipanj

14 20

10

Kolovoz

upis u prvi razred

27.6.-1.7.2022. produzna nastava
sve€ana podjela sviedodzbi
ispracaj ucenika osmih razreda

22.-31.8.2022. rokovi za
popravne ispite

UKUPNO:

177 208

93
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RASPORED SATI $KOLSKA GODINA 2021./2022.
(UPRILOGU)
4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA $KOLE

UClitelji razredne i predmetne nastave izraduju nastavni plan i program rada kojeg zatim predaju ravnatelju.
Nastavni programi su nam u praksi potrebni i kada u nastavu dolaze ucitelji na zamjeni.
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4.1. PLAN IZVANUCGIONICKE NASTAVE od 1. do 8. razreda

(posjete, aktivnosti, terenska nastavaii sl.)

SADRZAJ RAZREDI VRIJEME VODITELJI
REALIZACIJE | AKTIVNOSTI
Strucno putovanje uditelja i djelatnika Skole dielatnici 3kole ::;:E}azdoggm. | ravnatelj, djelatnici Skole

Poludnevni izleti “Pozdrav jeseni” i “Pozdrav proljecu” 1;' 4'. r?zreda ! rujan/listopad
c L ucenici u 2021. o .
ispracaj ljeta - plivanje Uz i Jsvibani ucitelji, razrednici
pjeSacenje - Sijanska suma produzenom ravanjisviban)
boravku 2022.
Obiliezavanje Djecjeg tjedna — radionice s u¢enicima lgei.i(:iaireda ' listopad i cazrednici i struéni
u Skoli i izvan Skole - posjete, kino, kazalisne . pac 2021 .
redstave produZzenom studeni 2021. suradnici
P boravku
Dani kruha — upoznavanije sa postupkom izrade kruha 1':4'. r_azreda| iekom Skolsk dnici
Dan vode — vaznost vode u prirodi ucenicl u ti OM SKOISKE ) razrechicll
produzenom godine ucitelji
boravku
Razredna

Vjezbanje prometnih pravila i snalazenja u prirodi i
gradskom okruZenju

nastava i uéenici
u produzenom

Tijekom Skolske
godine

Razrednici ucitelji,
uciteljica u produzenom
boravku

boravku
Posjet seoskom imanju studeni 2021. uéitelil razredne nastave
Posijet istarskim kaZzunima 2. razredi travanj i svibanj | . I "
. . i strucni suradnici
Posjet zdravstvenim ustanovama 2022.
listonad i studeni uciteljica razredne
Upoznavanje zaviCaja Istre 2.i 3. razredi 202 1p nastave, uciteljica
Putevima Istre 8. razredi veI'aéa 2022 povijesti, geografije i
: ' razrednici
Posjet Brijunima 2. razredi rujan 2021. ucitelica razredne
nastave
Dan ruzicastih majica 5.8.razredi | Velaga2022, | oorel T2K, razrednici
pedagog, psiholog
Voznja brodi¢em — Pula i okolica 1. razred| . drugo - ucitelji razrednici
9. 6. razredi polugodiste
Posjet Zagrebu i znamenitostima glavnog grada 4. razredi tUek.om skolske | uciteljica razredne
godine nastave
Zadar, Sibenik, slapovi Krke 4. razredi tljek.om skolske | uciteljica razredne
godine nastave
. e o . N razrednici, uCitelji
POS.Jet knJ|zr'110|.(MIJe§ec knjige) i posjet Sal”?.” knJlga, tijekom Skolske | hrvatskog jezika,
posjet kazaliSnim i kino predstavama, muzejima i 1-8. Razreda . NSO
, : . godine povijesti i strucni
kulturnim aktivnostima .
suradnici
Upoznavanje naziva i aktivnosti ustanova (posta, , . I .
o e tijekom Skolske | uiteljice talijanskog
Zeljeznicka i autobusna postaja i sl.); vieZzbanje 5.do7.raz.

svakodnevne upotrebe talijanskog jezika

godine

jezika

Upoznavanje sa umjetnickim aktivnostima u
izloZbenim prostorima u gradu

5. do 8. razreda

tijekom Skolske
godine

ucitelj likovne kulture
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Parkovi grada - vjezbanje orijentacije u prostoru,

tijekom Skolske

Y 1 8. razredi : uciteljica geografije
snalazenje u prirodi godine

Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica (Gradska e

. e oy : . . razrednici i uCitelji

knjiznica i SveuciliSna knjiznica u Puli) , tijekom Skolske . Y

: Y o . 6. - 8. razredi . hrvatskog jezika, stru¢ni
posjet kazaliSnim predstavama (dvije tijekom Skolske godine e
AR L L ) suradnici

godine) i posjet filmskim projekcijama (dvije)

Posjet Rijeci — Trsat, muzej igraCaka, prirodoslovni . travanj/svibanj N -

. 6. razredi ucitelji, razrednici

muzej... 2022.

Jednodnevni izlet na otok Krk 5. razredi svibanj 2022. ucitel p.OY'JeSt' !

razrednici
listopad

Posjet NP Plitvicka jezera 9. rauredi 2021./sviban; razrednici
2022.

Dani Nikole tesle u Zagrebu 7.18. razredi drugo - UCIte.ly razrednici | ucitelj
polugodiste tehnicke kulture

Rt Kamenjak/Premantura — obilazak staze dinosaura, | 5. razred tijekom Skolske | razrednice i

upoznavanje sa prirodnim obiljezjima godine uciteljica prirode,

tehnicke kulture
§jeverna Dalmacija, Plitvicka jezera, Nin, Zadar, 7.razredi travanj i svibanj | uciteljice razrednice

Sibenik, NP Krka — viSednevno putovanije ' ) ) :

Posjet OS Jurgiéi — nastavak suradnje i druzenje 6. - 7. razredi tuek.om skolske razredn!pl ! UC.'te”'
godine geografije i prirode
tijekom Skolske

Posjet memorijalnom centru Vukovar 8. razred godine (prema razrednici
rasporedu)

Posjet srednjim 8kolama, sajmovima, industrijskim i C - .

oy ST , , , travanj, svibanji | razrednici i predmetni

obrtnickim ustanovama i zna¢ajnim privrednim 7.i8.razredi L o - .

o . : : _ lipanj 2021. ucitelji, stru€ni suradnici
organizacijama (u okviru profesionalnog informiranja)

Posjet Politehnici Pula 8. razredi veljaCalozujak | ucitelica tehnicke
2021. kulture

Posjet Nacionalnom centru tehnicke kulture u . . uciteljica tehnicke

o 8. razredi ozujak 2022.

Kraljevici (jednodnevna terenska nastava) kulture

Posjet zdravstvenim ustanovama, humanitarni rad, tiiekom kolske razrednici i uCitel]

upoznavanije aktivnosti i podrska osobama sa 9.do 8.razredi Jex voditelj Crvenog

o C P godine o - .
teSkocama u razvoju i invaliditetom kriza,strucni suradnici

Posjet pulskoj Areni, Gradskoj i SveuciliSnoj knjiznici,

Povijesnom muzeju, Kinu Valli, Zavodu za javno 5. -8 razreda tijekom 8kolske | razrednici, predmetni

zdravstvo, Akvariju na Verudeli — kao dio
upoznavanja svoga grada.

godine

ucitelji i strucni suradnici

Posjet crkvi sv. Franje, crkvi sv. Antuna, kapelici i sl.

5.do 8. razreda
ucenici ukljuceni
u rad
vjeronaucne

grupe

tijekom Skolske
godine

vjeroucitelji
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4.2. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

NAZIV RAZRED BROJ GRUPA IZVRSITELJ SATI SATI
PROGRAMA i ukupan broj uéenika PROGRAMA TJEDNO GODISNJE
talijanski 2.B; 3.AB; 9 odjeljenja sa ukupno 140 . y
jezk | 4AB,5AB: | ucenika (broj ucenikaod 12do 20 | 1offetti Daniela 2 70
7.B,8.B ucenika u grupi)
. . 5 odjeljenja sa ukupno 82 ucenika
taljanski | 2A;6AB, | o kenika od 11 do 21 uGenika | Diana Tesser 2 70
jezik 7.A,8.A .
u grupi)
informatika 7AB 8AB 4 odjeljenja sa Tomisic lvana
ukupno 68 ucenika 2 70
(broj u€enika od 14 do 19)
. , 1.AB; 2.A,B; 8 odjeljenja sa
informatika | 3 B4 AR ukupno 145 ugenika Ana Spada 2 70
(broj u¢enika od 16 do 25)
katoliCki 1.AB, 2. AB, 10 odjeljenja
vieronauk | 4.AB,5.AB ukupno ucenika 93 Mravak Jagoda 2 70
8.AB (broj ucenika od 7 do 15)
- 6 odjeljenja, ukupno 73 ucenika
katolicki | 3.AB,6.AB, | '\ \genika od 10 do 18 utenika |  Viatko Bizjak 2 70
vjeronauk 7.AB .
po grupi)
islamski 1 grupa razredna nastava ukupno
) 1.- 8. razreda 7 ucenika; 2 grupe predmetna .. 2 70
vjeronauk - Sadzida Jukan
nastava ukupno 14 uenika
Prlavoslavm 1.- 8. razreda 1 grupa ukupno dvoje ucenika Goran Petkovi¢ 2 70
vjeronauk
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4.3. UCENICI S RAZVOJNIM TESKOCAMA

Za ucenike s razvojnim teSko¢ama vrlo je vazno odrediti oblik Skolovanja primjeren njihovim psihofizickim
karakteristikama, obiteljskim uvjetima kao i uvjetima odgojno-obrazovnog rada u Skolskim prostorima, te
kontinuirano pratiti promjene i napredovanje.

Prilikom upisa djeteta u prvi razred osnovne Skole, za vrijeme sistematskog lijeCnickog pregleda i
psiholoskog testiranja spremnosti za Skolu, ukoliko je potrebno pokrece se postupak pracenja djetetovih razvojnih
karakteristika, odnosno teSko¢a u psihofizickom razvoju, a koje bi mogle utjecati na proces odgoja i obrazovanja
djeteta/uCenika. U tom procesu vaZne su razvojne karakteristike i eventualne zdravstvene teSkoce iz perioda ranog
razvoja i predskolske dobi.

Skolsko povjerenstvo za u¢enike OS Tone Peruska Pula sastoji se od tima struénjaka: lijeénik sluzbe za $kolsku
medicinu (Zavoda za javno zdravstvo Pula), psiholog i pedagog $kole, kao i ucitelj - razredne nastave i ucitelj
hrvatskog jezika (za predmetnu nastavu).

Skolsko povjerenstvo svoje mislienje (te prema potrebi nalaze i milienja vanjskih struénjaka) upucuje na
Povijerenstvo Ureda drzavne uprave - Sluzba za drustvene djelatnosti - Odjel za prosvjetu, Pula.

Ukoliko se tijekom nastavnog procesa (ukljucivanjem u nastavu) prepoznaju razvojne teSkoce, neuspjeh u ucenju i
usvajanju nastavnog gradiva, kao i moguce utjecajne zdravstvene teSkoce, tada se pokrece postupak obrade kako
bi se odredio primjeren oblik Skolovanja: npr. individualizirani pristup uz dodatni individualni rad sa logopedom ili
psihologom ili drugim struCnjakom, zatim moguénost prilagodenog nastavnog programa, a prema Pravilniku o
osnovnom Skolovanju djece sa razvojnim teSkoama. Sa pokretanjem postupka pracenja i mogucim oblicima
primjerenog nastavka Skolovanja trebaju biti upoznati i suglasni roditelji.

UCENICI S TESKOCAMA (&lanak 65 Zakona o odgoju i obrazovanju) su :

a) uenici s teSkocama u razvoju

b) ucenici s teSkocama ucenja, problemima u ponasanju i emocionalnim problemima

c) uéenici s teSkocama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi¢nim ¢iniocima
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RAZRED | BROJ UCENJKA | PREDLOZEN OBLIK SUDIONICI U MJESTO REALIZACIJE
SKOLOVANJA OSTVARIVANJU
PRIMJERENOG
. OBLIKA
SKOLOVANJA
3. 1 u€enik; individualizirani postupci iz svih Psiholog, pedagog, 0S Tone Peruska Pula
predmeta; prilagodba sadrZaja iz hrvatskog | u€itelji/ce, lijeénik Dnevni centar za
jezika,engleskog jezika i matematike. Skolske medicine, rehabilitaciju Veruda
logoped, edukacijski | Sluzba za prevenciju,
rehabilitator izvanbolnicko lijecenje
bolesti ovisnosti | zastitu
mentalnog zdravlja
5. 1 ucenik; prilagodba sadrzaja uz _ 0S Tone Peruska
individualizirane postupke iz svih predmeta, | Psiholog, pedagog, | Dnevni centar za
uz produzeni strucni tretman, radi uciteljilce, lijecnik rehabilitaciju Veruda
zdravstvenih teskoca Skolske medicine,
logoped, edukacijski
rehabilitator
6. 1 ucenik individualizirani pristup —
zdravstvene teSkoce (dijabetes)
7. 1 ucenik — individualizirani pristup uz
logopedski tretman
1 u€enica — prilagodba sadrzaja iz
hrvatskog jezika | matematike
individualizirani pristup iz svih predmeta
1 u€enik — individualizirani postupci iz svih
predmeta, teSkoce koncentracije |
zdravstvene teSkoce
8. 1 uCenica prilagodeni program radi teSkoca
u savladavanju nastavnog sadrZaja
1 ucenik — individualizirani pristup
2 ucenika prilagodeni program uz
logopedski tretman
1 u€enik individualizirani pristup radi
teSkoca u ucenju uz logopedski tretman
UKUPNO | 11

UCENICI S TESKOCAMA

19




4.4. NASTAVA U KUCI
U ovoj Skolskoj godini ne organizira se nastava u kuci.

4.5.DOPUNSKA NASTAVA
— individualizirani oblik rada u skupinama za ucenike koji ne prate redoviti nastavni program sa oCekivanom
razinom uspjeha

4.6.DODATNA NASTAVA
— individualizirani oblik rada za potencijalno darovite u¢enike

4.7.PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI U SKOLI
- oblik aktivnosti koji Skola planira | organizira , a u koju se ucenik samostalno, neobvezno i dobrovoljno
ukljucuje

4.8.ZADUZENJA UCITELJA U NEPOSREDNOM RADU
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Ime Predmet Oblik rada ___Brojsati__
ucitelja tiedno | godiSnje
Sandra matemat?ka, hrvatsk? J:ez?k Dopunska nastava 1 35
Tati matematlka, hrvgtsk| jezik Dodatna nastava . 1 35 1.A
kreativna radionica Izvannastavna aktivnost 1 35
Vesna matemalt?kal, hrvatski jezik Dopunska nastava 1 35
Zigun Hrvatski jezik Dodatna nastava 1 35 1B
Dramska grupa, kreativna radionica | Izvannastavna aktivnost 1 35
Nevenka matemat?ka, hrvatski jezik Dopunska nastava 1 35
Pletikos matematlka Dodatna nastava . 1 35 2.A
likovna grupa Izvannastavna aktivnost 1 35
Natalia matemat?ka, hrvatski jezik Dopunska nastava 1 39
Migkovic matematika Dodatna nastava 1 39 2.B
likovna grupa Izvannastavna aktivnost 1 35
Alida mgtemqtika,vhrvatski jezik Dopunska nastava 1 39
Varesko priroda i drustvo Dodatna nastava 1 35 3.A
mali kreativci Izvannastavna aktivnost 1 35
Miriana mgtemqtika,vhwatski jezik Dopunska nastava 1 35
Vuk&inié priroda i drustvo Dodatna nastava 1 39 3.B
mali kreativci Izvannastavna aktivnost 1 35
Dalia matemat@ka, hrvatski jezik Dopunska nastava 1 39
Radolovié matematika Dodatna nastava . 1 35 4.A
folklorna grupa Izvannastavna aktivnost 1 35
Ines matemat@ka, hrvatski jezik Dopunska nastava 1 35
Siufic matematika Dodatna nastava 1 35 4B
likovna grupa Izvannastavna aktivnost 1 35
Elvira hrvatski jezik Dopunska nastava 2 70
Osso- Dodatna nastava / / 6.AB,8.AB
Dermit / Novinarska grupa / /
_ Dopunska nastava 1 35
\é/te;;%?é hrvatski jezik Dodatna nastava / / 5AB,7.AB
Izvannastavna aktivnost 1 35
Monika matematika Dopunska nastava 2 70
Bambié Dodatna nastava 1 35 6.AB,7.AB
matematic¢ka grupa Izvannastavna aktivnost
Danijela matematika Dopunska nastava 2 70
Selic Dodatna nastava 1 35 5AB,8AB
Izvannastavna aktivnost
, Dopunska nastava 2 70 UCenici od
%aei(iagko povijest Dodatna nastava 1 35 5.do 8.
povijesna grupa Izvannastavna aktivnost 1 35 razreda
: , Dopunska nastava 1 70 UCenici od
llrr::pié geografija Dodatna nastava | grupa 4 70 5.do 8.
/ Izvannastavna aktivnost 1 70 razreda
Zeljka engleski jezik Dopunska nastava 2 70 2.AB,4AB,
Habi Dodatna nastava . 1 35 7.AB,8AB
/ Izvannastavna aktivnost / /
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vI!ne_ Predmet Oblik rada - Broj satlw n

ucitelja tiedno | godiSnje
Eliana enaleski iezik Dopunska nastava 2 70 1.A,B, 3.A,B,
GerZevi¢ g J Dodatna nastava 1 35 5.AB,6.AB
Macan / |zvannastavna aktivnost / /

. N Dopunska nastava 1 35 UCenici od
'}\(/llaarikéo priroda, biologija Dodatna nastava 1 35 5.do 8.

) eko grupa lzvannastavna aktivnost 2 70 razreda
Karin kemiia Dopunska nastava 1 35 Ucenici od
Zarabli(: ) Dodatna nastava 1 35 5.do 8.

g / |zvannastavna aktivnost / / razreda
Jovan fizika Dopunska nastava 1 39 UCenici od
van - Dodatna nastava 1 35 5.do 8.

Prvulovi¢ .
lzvannastavna aktivnost / razreda
Miriana lazbena kultura Dopunska nastava / / Ucenici od
Baljdé g Dodatna nastava 1 39 4.do 8.
zbor |zvannastavna aktivnost 2 70 razreda

Erik tielesna i zdravstvena Dopunska nastava / / Ugenici od

L ukaic kultura . Dodatna nastava 1 35 5.do 8.
nogomet, koSarka M, rukomet Z |zvannastavna aktivnost 3 105 razreda
Natalia tehnicka kultura Klub mladih tehniCara 2 70 UCenici od
Carraro Dodatna nastava 1 35 5.do 8.
tehnicka grupa lzvannastavna aktivnost 2 70 razreda
Miriana likovna kultura Dopunska nastava / / Ucenici od
Konta Dodatna nastava / / 5.do 8.
likovna grupa lzvannastavna aktivnost 1 35 razreda
vana informatika Dopunska nastava / / UCenici od
Tomisic Dodatna nastava 2 70 5.do 8.
lzvannastavna aktivnost 2 70 razreda
. talijanski jezik Dopunska nastava 1 3 12B,3AB.
Daniela Dodatna nastava 2 70
) —— : 4.AB,5AB,
Toffetti organizacija predstava |zvannastavna aktivnost 1 35 ,
7.B;8B
Grupa 1 35
Diana talijanski jezik Dopunska nastava ! 2 oA GAB,
Dodatna nastava / /
Tesser T : 7.A,8A
organizacija predstava |zvannastavna aktivnost 1 35
Jagoda katoli&ki vieronauk Dopunska nastava / / 1.AB, 2.AB,
Mrgvak : Dodatna nastava 2 70 3.AB,5AB,
vjeronauéna grupa |zvannastavna aktivnost 2 70 6.A,B
Viatko katoli¢ki vieronauk Dopunska nastava / |1 4aB 7AB,
Biziak Dodatna nastava 2 70 8 AB
Biblijsko karitativna grupa |zvannastavna aktivnost / / o
Sadzida Jukan | islamski vieronauk Priprema za natjecanja Od 1.-8. razr.
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1.8.

ZADUZENJA UCITELJA U NEPOSREDNOM RADU

GODISNJE
IME DOPUNSKA, ZADUZENJE
PREZIME PREDMET RAZREDI | SATI | RAZREDNIK DODATNA, GRUPE B
NEPOSREDNI
RAD
dopunska nastava 2
E(')‘gg%A HRVATSKI | 6AB: | 10 sata
JEZIK 8.AB 8 novinarska grupa 1 sat 770 SATI
DERMIT . ,
¢lan povjerenstva 1 sat
VEDRANA | HRVATSKI | 5AB; | 10 5 A d°'i’;,‘23_k‘;§:;an§‘s%a 1 170 SATI
STEFANCIC JEZIK 7.A,B 8 ' ;
recitatorska
dopunska nastava 2 sata
MONIKA 6.A,B; 16 dodatna nastava 1 sat
BAMBIC MATEMATIKA 7.A.B 7B administrator elektroni¢kih 770 SATI
upisnika 1 sat
5AB: 8 dopunska nastava 2 sata
DANIJELA . A dodatna nastava 1 sat
CELIG MATEMATIKA | 8.AB 16 podréka upoprabi IKT-a 1 770 SATI
sat
LAB; dopunska nastava 2
ZELJKA ENGLESKI 3.A,B: P
! 20 sata 805 SATI
HABI JEZIK 6.A,B;
! dodatna nastava 1 sat
7.A,B;
2.A,B;
ELIJANA ! dopunska nastava 2
GERZEVIC ENJGELZ'IEEK' ;‘ 'AA’BB_ 20 sata 805 SATI
MACAN ! dodatna nastava 1 sat
8.A,B;
1 sata dopunske,
JASENKO 5.A,B; 2 sata CK
ZEKIG POVIJEST 7AB 16 7. A 1 sat dodatne 840 SATI
2 sata povijesha grupa
5.A,B; IKT 1 sat
TINA 6.A,B dopunska 1 sat
KNAPIC ZEMLIOPIS 7.A,B; 15 5B dodatna 2 sata 840 SATI
8.AB grupa 2 sata, INA 1 sat
KARIN 7.A/B; 1 sat dopunska
ZGRABLIC KEMIJA 8.AB 8 1 sat dodatna 350 SATI
Zastita na radu 2 sata
7.AB; Dodatna 2 sata
MARKO BIOLOGIJA 8.A,B 8 6.B Dopunska 1 sat 840 SATI
KLJAIC PRIRODA 5.A,B; 7 grupa Mladi biolozi 1
6.A,B sat
INA 1 sat
ALISA 7.A,B;
GORAZDA KEMIJA 8AB 8 1 sat dopunska 350 SATI
" 1 sat dodatna
GASI
JOVAN 7.A,B; 1 sat dodatna
prvULOVIC | F14IKA 8.AB 8 1 sat dopunska 350 SATI
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GODISNJE

IME DOPUNSKA, ZADUZENJE —
PREZIME PREDMET RAZREDI | SATI | RAZREDNIK DODATNA, GRUPE NEPOSREDNI
RAD
x 6.A,B; 1 sat dodatna
CI\,IA\ARTF@AI\‘;Q% L%I—II_I_\#S)FP{(: 7.A,B; 6 6. A 1 sat INA — domacinstvo 420 SATI
8.A.B klub mladi tehni€ari 2 sata
1.A,B;
Ana | INFORMATIKA| 2.AB; Podatna nastava - 2sata
TEHNICKA 3.AB; - 840 SATI
SPADA 18 E administrator 1 sat
KULTURA 4.AB o
Web stranica Skole 2 sata
5.AB
satniCar 2 sata
Ina—informatic¢ka grupa 2
5.AB; sata
IVANA 6.A,B podrska uporabi IKT-a 1 sat
TOMISIC INFORMATIKA 7.A,B; 16 poslovi administratora 840 SATI
8.AB elektronickih upisnika 1 sat
izrada web stranice Skole 2
sata
ERIK TJELESNA | %": BB; 8SK 2 sata
LUKSIC ZDRAVSTVENA 7 A ,B' 16 8.B dodatna nastava 2 sata 840 SATI
KULTURA C D INA 2 sata
8.A,B
5.A,B;
MIRJANA LIKOVNA 6.A,B 8 1 sat vizualni identitet Skole 350 SATI
KONTA KULTURA 7.A,B; 1 sat INA - likovna grupa
8.A,B
4.A,B; dodatna nastava - 1 sat
MIRJANA GLAZBENA EéAA BB; 0 INA—orgamégfga priredbi 2 530 SATI
BAKIC KULTURA 7.A,B; zbor — 2 sata
8.A,B sindikalni povjerenik 3 sata
DANIELA 2.B; 3.A,B; priprema za natjecanja 1 sat
TOFFETI TALIJANSKI 4.AB; 18 organizacija predstava 2sata 805 SATI
JEZIK 5.A,B; 7.B; dopunska nastava 1 sat
8B grupa 1 sat
. . organizacija predstava 1 sat
DIANA TALIJANSKI |2.A; 6.A,B;
TESSER JEZIK 7A 8.A 10 dopunska nastava 1 sat 420 SATI
1.AB;
> 2.A,B; dodatna nastava 2 sata
JAGODA KATOLICKI T . -
MRAVAK VIERONAUK 3.A,B‘ 20 INA — vjeronauc¢na grupa 2 850 SATI
5.A,B; sata
6.A,B
VLATKO x 4.A,B; dodatna nastava —
BIZJAK KATOLICKI 7.AB; 12 vjeronaucna olimpijada 2 490 SATI
VJERONAUK
8.A.B sata
SADZIDA 1.-4.AB
ISLAMSKI ’
JUKAN 5.-6. AB 6 210 SATI
VIJERONAUK 7.8 . AB
GORAN
~ |PRAVOSLAVNI| 1.-4. AB
PETKOVIC VJERONAUK | 5-8 AB 4 140 SATI
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GODISNJE

oregne | PREDMET |RAZRED | SATI |RAZREDNIK| [ DOPUNSEA ZADUZENJE U
' NEPOSREDNOM
RADU
Dopunska - HJ, MAT
SANDRA RAZREDNA Dodatna — HJ, MAT
TATIC NASTAVA LA 16 LA INA — likovna kreativna 735 SATI
radionica
Dopunska - HJ, MAT
VESNA RAZREDNA Dodatna — HJ
ZIGUN NASTAVA 1.8 16 1.8 INA — dramska grupa - 735 SATI
kreativna radionica
Dopunska - HJ, MAT
NEVENKA RAZREDNA :
PLETIKOS NASTAVA 2.A 16 2.A Dodatna — MAT 735 SATI
INA — likovna grupa
Dopunska - HJ, MAT
NATALIJA RAZREDNA Dodatna — HJ
MISKOVIC | NASTAVA 2B 16 2B INA — likovna kreativna 735 SATI
grupa
Dopunska - HJ, MAT
ALIDA RAZREDNA ',
VARESKO | NASTAVA | A 16 3A Dodatna - PiD 735 SATI
INA — domacdinstvo
Dopunska - PiD
MIRJANA RAZREDNA .
VUKSINIG NASTAVA 3.B 16 3.B Dodatna — PiD 735 SATI
INA — domacdinstvo
Dopunska - HJ, MAT
DALIJA RAZREDNA :
RADOLOVIC | NASTAVA | *A 15 4.A Dodatna - MAT 700 SATI
INA — kreativna radionica
Dopunska - HJ, MAT
INES RAZREDNA ;
SKUFLIC NASTAVA 4.8 15 4.8 Dodatna - MAT 700 SATI
INA — kreativna radionica
SANDA PRODUZENI
GIACHIN RAKIC| BORAVAK | 3AB 25 875 SATI
ALEN PRODUZENI
DRANDIC BORAVAK | 2AB 25 875 SATI
ESTER N
uciee | FESDUEN | 1AE | s
KONTOSIC S
SANJA o
_TRISKA KNJIZNICAR 25 875 SATI
SKRINJAR
LJUPKA
PAVAT PEDAGOG 25 875 SATI
JELENA
BOZAC PSIHOLOG 25 875 SATI
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

SADRZAJ

VODITELJI AKTIVNOSTI

I — —
= Bl ==2| (premadogovoru)
o <85 9O <<N
e xS Zxunz=z
7] 2=Z5 = =<
L ow H <Q0O
> XOX X JxZ
= mODODDO<IC aamoO
Svecani prijem ucenika prvog oko 35 6 ucitelji 1. razreda, ravnatelj,
razreda pedagog, psiholog, ucitelj
- glazbene kulture, ucitelji izbornih
S, predmeta, zbor, dramska i
o recitatorska grupa
Dani zahvalnosti za plodove zemlje 6 razrednici, struCni suradnici, ucitelji
I /Dani kruha/ od 1.-8.
£ razreda
@
o Bozi¢ i novogodisniji praznici 6 ucitelji koji vode: dramske i
< od 1.-8. literarne grupe, grupe za strani
3 razreda jezik, likovnu grupu uciteljice
o razredne nastave
Projektni dan — uredenje zidnih od 1.-8. 4 razrednici, predstavnici Skole
panoa o zivotu i radu Tone Peruska, | razreda
posjet zavi¢ajnih pisaca i ostali
elementi zaviCajne nastave
3 Obiljezavanje dana rodenja Tone
© v . .
= Eeruska - _polaggnje cvije¢a na grob
= i ostale aktivnosti
maskenbal od 1.-8. 6 na razini Skole
@ razreda
S
2
Valentinovo - dan zaljubljenih od 1.-8. 4 razrednici, uCitelji, strucni suradnici
@ razreda
S
2
Medunarodni dan zena od 1.-8. 4 razrednici, u€itelji, strucni suradnici
x Dan nadarenih uCenika razreda
=
O
Dan planete Zemlje, aktivnosti od 1.-8. 5-10 svi djelatnici
= poticanja ekoloke svijesti (tijekom razreda
> Skolske godine)
=
Dan $kole (sve¢ana priredba) i od 1.-8. 30 svi djelatnici
= sportski dan Skole razreda
8
>
w
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SvecCani ispracaj i pozdrav s ucenici 6 razrednici, uCitelji predmetne
— ucenicima 8. razreda uz podjelu 8. razreda nastave, ostali uenici predmetne
8 svjedodzbi nastave, strucni suradnici
—
tijekom aktivnosti u¢enika koji su ukljuceniu | od 1.-8. 6 voditelj Crvenog kriZa, razrednici,
Skolske rad Crvenog kriza razreda ucitelji prirode, biologije i razredne
godine nastave

UCenici ¢e se tijekom godine prema mogucnostima ukljucivati i u smotre i natjecanja koje organiziraju
izvanskolske ustanove kao $to su: Smotra mladih pjesnika, Gradska smotra recitatora, Novigradsko proljece,
Drzavna smotra literarnih, novinarskih i dramskih grupa, likovne izlozbe ucCenika, sportska natjecanja, susreti i
druzenja te ostali nastupi na nivou grada, regije i drzave. Sve aktivnosti e biti organizirane uz maksimalne mjere
zastite od zaraze i prema naputcima MZO, HZJZ i StoZera civilne zatite 1Z.
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5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE UCENIKA 7. 8. razred
(priprema za odgovarajudi izbor zanimanja i nastavak Skolovanja)

AKTIVNOSTI

VRIJEME
IZVODENJA

IZVRSITELJ

MJESTO IZVODENJA

Inicijalni zdravstveni
pregled i razgovor o
povezanosti zdravstvenih
osobina ucenika sa
izborom zanimanja

10.111. mjesec

Sluzba za $kolsku
medicinu - lijecnik
specijalista Skolske
medicine i medicinska
sestra

ambulanta
Sluzbe za Skolsku medicinu Zavoda
za javno zdravstvo

Pocetno informiranje o 2. - 3. mjesec Skolski pedagog Skola
razli¢itim zanimanjima
(prezentacija putem
plakata, letaka za ucenike,
primjena anketa)
Profesionalno informiranje | 4.- 5. mjesec pedagog iz Sluzbe za Skola
0 uvjetima upisa u srednje profesionalnu orijentaciju
Skole putem predavanja i pri Zavodu za
prezentiranja informativnog zaposljavanje, kao i
materijala strucni suradnici u
srednjim Skolama Pule
Radionice sa u¢enicima 4. -5. mjesec Skolski psiholog Skola
sedmih i osmih razreda na
temu doZivljaj osobnih
mogucnosti i osobina
liénosti u odnosu na izbor
zanimanja.
Roditeljski sastanci na 4. -5. mjesec Skolski pedagog i Skola
temu profesionalnog psiholog, strucni
informiranja i usmjeravanja suradnici srednjih Skola
ka odgovaraju¢em Pule i vanjski suradnici
nastavku Skolovanja
-psiholoSka obrada i
individualno savjetovanje: Sluzba za profesionalnu orijentaciju
-neodluénih uéenika pri zavodu za zapoSljavanje
-ucenika sa zdravstvenim | 5. - 6.mjesec
teSkocama Sluzba za profesionalnu
-u¢enika sa razvojnim orijentaciju (psiholog) pri | Skola
teSkoama Zavodu za zaposljavanje
-savjetovanje njihovih
roditelja
Zdravstveni sistematski 4. - 6. mjeseca lijecnik specijalista Medicina rada
pregledi medicine rada
Posjet srednjim Skolama, d.16. mjesec - pedagozi srednjih Skola, | srednje Skole

poduzec¢ima, obrtnicima i
radi upoznavanja
zanimanja u praksi

pedagog i psiholog
Skole

predstavnici ustanova i ObrtniCke
komore
(prema mogucnostima)
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6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU UCENIKA | ZDRAVSTVENI ODGOJ UCENIKA

VRIJEME SADRZAJ UCENICI NOSITELJ
REALIZACIJE AKTIVNOSTI
9. mjesec Pregled kraljeznice i mjerenje 6. razredi Sluzba za Skolsku
tielesne tezine i visine djeteta medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
Kraj Sistematski pregled u petom 5. razredi Sluzba za Skolsku
prvog/pocetak | razredu medicinu Zavoda za
drugog javno zdravstvo
polugodista
Podetkom Sistematski pregled u osmom 8. razred Razrednici,
prvog razredu (u svrhu utvrdivanja Sluzba za Skolsku
polugodista zdravstvenog stanja i sposobnosti medicinu Zavoda za
s obzirom na izabrano zvanije) javno zdravstvo
- Cijepljenje DI-TE, Polio
cjepivom
Tijekom Kontrolni pregledi nakon Po potrebi Roditelji,
godine sistematskih pregleda Sluzba za Skolsku
medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
9.i10. Pregled za utvrdivanje UCenici 1. - 8. razreda Razrednici,
mjesec psihofizickog stanja djeteta radi — prema potrebi Ucitelj TZK,
prilagodbe nastave TZK Sluzba za Skolsku
medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
Kroz Skolsku | Probir za poremecaje vida boje, 3. razredi Sluzba za Skolsku
godinu vidne ostrine i mjerenja tjelesne medicinu Zavoda za
teZine i visine javno zdravstvo
Tijekom Kontrolni pregledi prilikom pojave 1. - 8. razredi Sluzba za Skolsku
Skolske neke zarazne bolesti u Skoli i medicinu Zavoda za
godine poduzimanje manjih javno zdravstvo
protuepidemijskih mjera — radi
spreCavanja i suzbijanja zaraznih
bolesti
Po dogovoru | Besplatno i dobrovoljno cijeplienje | 8. razredi Sluzba za Skolsku
protiv HPV-a medicinu Zavoda za
javno zdravstvo
Po dogovoru | Pravilno pranje zuba po modelu 1. razred Prvostupnica
sestrinstva
Po dogovoru | Skrivene kalorije 3. razred Prvostupnica
sestrinstva
Po dogovoru | Promjene vezane uz pubertet i 5. razred Lije¢nik, specijalist

higijena

Skolske medicine i
prvostupnica
sestrinstva

Sistematske preglede i cjeplienja uCenika obavlja specijalist Skolske medicine Zavoda za javno zdravstvo
nadlezan za nasu Skolu, Sluzba za Skolsku medicinu, Istarska ulica 13 u prostoru ambulante ili prema moguénostima
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u prostoriji psihologinje u Skoli (npr.cjeplienja, ispitivanje sluha i sl.) uz prethodno informiranje i suglasnost roditelja
uCenika.

Predavanja i razgovor sa u€enicima razredne i predmetne nastave o temama iz podrucja zdravstvenog odgoja i
prevencije bolesti, u suradnji sa Skolom obavljaju medicinska sestra kao i nutricionist, djelatnici Zavoda za javno
zdravstvo Pula.

7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Zadaci su:

7.1.Edukacija ucitelja i ostalih djelatnika sa ciljem pomo¢i uéenicima
prevencija nasilja i zastita prava ucenika
u 8koli i dalje odrzati struCne aktive po predmetima i paralelnim razrednim odjelima
prisustvovati struénim aktivima u organizaciji Agencije za 0odgoj i obrazovanje
prisustvovati seminarima i edukacijama
pratiti strucnu literaturu
7.2.Edukacija u€itelja glede izbora destinacije i na¢ina organizacije izleta i ekskurzija
ukljucivati se u strucne ekskurzije
7.3.Edukacija ucitelja i ostalih djelatnika o Sto efikasnijem koriStenju IKT-a, a u cilju suvremene
i kvalitetne realizacije nastavnih sadrzaja i ostalih aktivnosti u Skoli
ukljuCivati se u edukacije iz podrucja upotrebe raCunala u svakodnevnom radu u Skoli i sve ostale vidove
edukacije koji pomazu odgojno obrazovnom djelatniku u njegovom radu
7.4.Upoznavanje ucitelja i ostalih djelatnika sa vlastitim iskustvima te upoznavanje djelatnika sa
moguénoscu suradnje sa drugim institucijama i ustanovama
prisustvovati, predlagati i ukljucivati se u struna predavanja Uciteljskih vijeca
suradnja i posjete ostalim osnovnim Skolama, srednjim $kolama i visoko Skolskim ustanovama
suradnja i posjete raznim institucijama i ustanovama
7.5.0stali oblici usavrSavanja organizirani od strane AZOO-a, Zupanijskih struénih aktiva,
osnivaca i drugih kompetentnih poslovnih subjekata odnosno pravnih osoba
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8. PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, STRUCNIH TIJELA, VIJECA RODITELJA | VIJECA

UCENIKA

8.1 PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

8.1.1.PLAN RADA RAVNATELJA SKOLE

PLAN | PROGRAM RAVNATELJA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

SADRZAJ RADA PREDVIDENO PREDVIDENO RADNO
VRIJEME VRIJEME VRIJEME
OSTVARIVANJA | TRAJANJA U
SATIMA
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA | PO MJESECIMA 295
1.1.Izrada godi$njeg plana $kole 6.-9. 30 7.00h-15.00h
1.2.1zrada plana i programa rada ravnatelja 6.-9. 30 Otvorena vrata
1.3.Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 6.-9. 20 Skole - svaki
1.4.Izrada $kolskog kurikuluma 6.-9. 20 Cetvrti
1.5. Izrada razvojnog plana i programa $kole 6.-9. 20 ponedjeljak u
1.6.Planiranje i programiranje rada UCiteljskog 9.-6. 30 mjesecu od
vije¢a, Razrednih vije¢a, Vije¢a ucenika i sjednica 17.00h-18.00h.
Skolskog odbora, te suradnja s Vije¢em roditelja
1.7.|1zrada zaduZenja ucitelja (odluke i rjeSenja) 6.-8. 30
1.8.1zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri 9.-6. 20
tematskim planiranjima
1.9.Planiranje i organizacija struénog usavrSavanja |9.-6. 30
(na Ugiteljskim vije¢ima i organizacije AZOO i MZO)
1.10.Planiranje i organizacija Skolskih projekata 9.-6. 20
1.11.Planiranje nabave opreme, namjestaja, 9.-6. 10
nastavnih pomagala i sredstava
1.12.Planiranje i organizacija uredenja interijera 9.-6. 15
Skole (suradnja sa osnivaéem)
1.13. Ostali poslovi 9.-8. 20
PO MJESECIMA 464
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE
RADA
2.1.I1zrada prijedloga organizacije rada Skole (broj  |9. -8. 40
razrednih odjela, organizacija rada izborne nastave,
izrada kompletne organizacije rada Skole)
2.2. |zrada godisnjeg kalendara Skole 8.-9. 15
2.3. |zrada strukture radnog vremena i zaduzenja | 6.-9. 40
ucitelja
2.4.0rganizacija i koordinacija vanjskog 9.-6. 24
vrednovanja prema planu
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja | 9.-6. 24
Skole. Tim za kvalitetu.
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika - 9.-7 20

koordinacija i provodenje odluka osnivaca
(prijevoznici, dobavljaci, kuharica)
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2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i 9.-6. 20

socijalne zastite uCenika - koordinacija sa lijeCnicom

Skolske medicine | s Povjerenstvom za utvrdivanje

psihofizickog stanja radi utvrdivanja daljnjeg

nastavka Skolovanja.

2.8. Organizacija i priprema izvanucioniCne nastave, | 9.-6. 40

izleta i ekskurzija

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih 9.-8. 80

tijela Skole

2.10. Organizacija i koordinacija upisa u¢enikau 1. |6.-7. 16

razred

2.11. Organizacija i koordinacija obilieZavanja 9.-6. 25

drzavnih blagdana i praznika

2.12. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 9.-6. 20

2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i 6.i8. 10

razrednih ispita

2.14. Organizacija poslova vezanih uz odabir 9.-9. S

udzbenika

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika i 1.-6. 35

organizaciju Skolskih, gradskih i zupanijskih

natjecanja

2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija i |9.-8. 30

sl.

2.17. Ostali poslovi 9.-8. 20

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG 270
RADA SKOLE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa | 9.-6. 40

rada Skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha i ponasanja 12.16. 30

ucenika

3.3. Administartivno - pedagosko instruktivnirad s |9.-6. 40

uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava 9.-6. 20

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne 9.-8. 40

sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 9.-8. 30

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan | 9.-8. 20

Skole

3.8. Kontrola pedago$ke dokumentacije 9.-8. 30

3.9. Ostali poslovi 9.-8. 20
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4. RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE 60

4.1.Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica 9.-8. 30
kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2.Suradnja sa sindikalnim podruznicama $kole i |9.-8. 10
predstavnikom radniCkog vijeca

4.3. Ostali poslovi 9.-8. 20

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, 290
STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1.Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s 9.-8. 40

uciteljima (korelacija mjese¢nog planiranja) i

struénim suradnicima (kolegij sa struénim

suradnicima)

5.2.Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i 9.-6. 40

pomo¢ pri radu, koordinacija vanjskih nastupa

5.3.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika |9.-6. 30

5.4.Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih 9.-8. 30

djelatnika Skole

5.5.Podnosenie izvjeSc¢a o stanju sigurnosti 12.16 2

5.6.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih 9.-8. 30

zaposlenika

5.7.Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i 9.-8. 45

skupno)

5.8.Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovnirad | 9.-8. 40

5.9.Poslovi oko napredovanja uéitelja i strucnih 9.-8. 10

suradnika

5.10.Provodenje Skolskih preventivnih programa 12.16. 3

5.11.0stali poslovi 9.-8. 20

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | 180
RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1.Rad i suradnja s Gradom Pula odnosno s 9.-8. 30
Upravnim odjelom za druStvene djelatnosti i
mlade Pula

6.2.Rad i suradnja s tajnicom Skole 9.-8. 30

6.3. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te 9.-8. 10
naputaka MZO-a

6.4. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih 9.-8. 20
akata Skole

6.5. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole  |9.-8. 10

6.6. Poslovi zastupanja $kole 9.-8. 10

6.7. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog  |9.-8. 10
odbora)

6.8.Rad i suradnja s raCunovodom Skole 9.-8. 15

6.9. Izrada financijskog plana $kole, rebalans 9.-8. 10

poslovanja, izrada izjave o fiskalnoj
odgovornosti
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6.10. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog 9.-8. 5
Poslovanja
6.11. Organizacija i provedba inventure 12. S
6.12. Poslovi vezani uz e-matice 6. 5
6.13. Potpisivanje i provjera svedodzbi i maticnih 6. 10
knjiga
6.14. Organizacija nabave i podjele potro3nog 8.i1. 5
materijala
6.15. Ostali poslovi 9.-8. 5
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 117
INSTITUCIJAMA
7.1.Predstavljanje Skole 9.-8. 20
7.2.Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja | 9.-8. 10
7.3.Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje  |9.-8. S
7.4.Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko 9.-8. 5
vrednovanje obrazovanja
7.5.Suradnja sa Agencijom za mobilnost i programe |9.-8. -
EU
7.6.Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje |9.-8. 3
na drzavnoj razini
7.7.Suradnja s Uredom drzavne uprave Pazin i Pula |9.-8. 8
7.8.Suradnja s osnivaem 9.-8. 10
7.9.Suradnja s Zavodom za zapo$ljavnje 9.-8. 3
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 9.-8. 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 9.-8. 5
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom 9.-8. 2
7.13.Suradnja s Policijskom upravom 9.-8. 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom 9.-8. 3
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim 9.-8. S
Skolama
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama 9.-8. 5
7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovamai |9.-8. S
institucijama
7.18.Suradnja s ostalim udrugama 9.-8. 5
7.19.0stali poslovi 9.-8. 10
8.STRUCNO USAVRSAVANJE 50
8.1.StruCno usavrSavanije u matiénoj ustanovi 9.-8. 10
8.2.Struéno usavrdavanje u organizaciji ZSV-a, 9.-8. 20
MZ0-a, AZZ0-a i HUROS-a
8.3.Stru¢no usavr8avanje u organizaciji ostalih 9.-8. 5
ustanova
8.4.Pracenje suvremene odgojno-obrazovne 9.-8. 5
literature
8.5.0stala struCna usavrSavanja 9.-8. 10
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9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 50
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije 9.-6. 30
9.2. Kontakti i dogovori sa dobavljaCima 9.-8. 10
9.3.0stali nepredvideni poslovi 9.-8. 10

8.1.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PSIHOLOGINJE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

PODRUCJE RADA
Metode i oblici Vrijeme realizacije
rada,
POSLOVI | ZADACI suradnici
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
Suradnja u organizaciji i planiranju rada $kole za $kolsku godinu 2021./22.
1.2. Prijem novih ucenika i rasporedivanje u razredne
odjele
Ravnatel]
1.3. Sudjelovanije u prihvatu u€enika prvog razreda Travanj, svibanj, lipanj,
Pedagoginja kolovoz
1.4. | Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u | razrednici
prvi razred
1.5. Formiranje razrednih odjela ucenika prvog
razreda
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA SKOLE
21. Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢ne
suradnice psihologinje
2.2 Sudjelovanije u izradi Skolskog kurikuluma i Ravnatel] Rujan
Godisnjeg plana i programa rada $kole za Pedagoginja
2021./2022. ucitelji
2.3. Izrada Skolskih preventivnih programa ovisnosti i
nasilja
24. Sudjelovanje u izradi programa za ucenike s
teSkotama
2.5. Sudjelovanje u izradi plana i programa staziranja
nastavnika poCetnika
2.6. Sudjelovanje u izradi prijedloga plana i programa
rada razrednika
2.7. Redovno obnavljanje psihologijskih testova i po Po potrebi

potrebi nabavka novih
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RAD S UCENICIMA
na individualnoj i skupnoj razini

3.1. Poslovi upisa u 1. razred: Psihologijski
- Psihologijska obrada djece pri upisu | instrumentarij Travanj, svibanj, lipanj,
u prvi razred ( ispitivanje spremnosti kolovoz, rujan
za $Skolu) : - organizacija, provedba | Pedagoginja
grupnog testiranja, obrada UCitelji/ce
podataka, informiranje stru¢nog roditelji
suradnika i ucitelja, informiranje
roditelja — razgovor i savjetovanje po
potrebi.
3.2. Sudjelovanje u pilot-istrazivanju za izradu novog | ZSV psihologa Tijekom Skolske godine
testa spremnosti za Skolu
3.3. PsiholoSka obrada i procjena pojedinih uCenika | Psihologijski Tijekom Skolske godine
po potrebi (akademske kompetencije, instrumentarij
intelektualna razvijenost, emocionalni razvoj i
osobine linosti, socijalne vjestine i znacajke Opservacija
pona$anja)
3.4. Ispitivanje intelektualnih sposobnosti i Psihologijski Listopad — prosinac
procjenjivanje nekih aspekata liénosti uCenika 5. | instrumentarij
razreda radi identifikacije nadarenih u€enika i
ucenika s potesko¢ama na pocetku predmetne
nastave:
- Organizacijski poslovi
- Testiranje
- Obrada podataka
- Informiranje ucitelja i struénih
suradnika te prezentacija na
razrednim vijeCima
- Po potrebi informiranje roditelja
3.5. Savjetodavni rad s ucenicima: Razgovor Tijekom Skolske godine
- individualni i/ili grupni u kojem se ucenici Savjetovanije
upucuju na unapredenje u ucenju i postignucu te
mentalnom zdravlju
- primjena i provodenije razli¢itih akademskih i
bihevioralnih intervencija usmjerenih na
poboljSanje uCenja i ponasanja
3.6. Intervencije u radu s uéenicima Razgovor, Tijekom Skolske godine
- Rad s u€enicima na promjenama u | savjetodavni rad,
podrucju prepoznatih teskoca Primjena
- Intervencije na razini Skole/razreda u | upitnika/anketa i
svrhu pobolj$anja uvjeta uCenja i psihologijskog
prilagodbe na Skolsku okolinu instrumentarija
- Provodenje individualnog i grupnog
uéenja socijalnih i komunikacijskih Pedagoginja,
vjestina razrednici,
roditelji
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3.7. Neposredan rad sa svim ucenicima u Radionice Tijekom Skolske
radionicama — rad na stjecanju socijalnih i Predavanja za godine
komunikacijskih vjestina, samopostovanja, ucenike
empatije, sposobnosti prepoznavanja i Tematski panoi
izrazavanja emocija Upitnici

Pedagoginja
Razrednici
Druge institucije i
vanjski predavaci

3.8. Prevencija — rad na Skolskom preventivnom Predavanja Tijekom Skolske
programu protiv ovisnosti, protiv nasilja te ostalih | Radionice godine
programa kojima se gradi pozitivan odnos Tematski panoi
ucenika s vrsnjacima, odraslim osobama, te
kojima se potiCe i kreira sigurna i podrZavaju¢a
okolina za ucenje

3.9. Profesionalno informiranje i usmjeravanje Anketa Drugo polugodiste
ucenika 8. razreda: Informiranje

- Informiranje ucenika o Savjetovanje
moguénostima nastavka Skolovanja i
kriterijima upisa u srednje Skole uz | Pedagoginja
distribuciju informativnog materijala | Razrednici

- Provedba i obrada ankete o Zavod za
profesionalnim namjerama ucenika | zapoSljavanje
na zavrSetku osnovne Skole

3.10. Suradnja, pracenje i podrSka radu pomoénika u | Pomocénici u Tijekom Skolske
nastavi za uCenike s razvojnim teSko¢ama nastavi godine

Ucitelji
4, RAD S RODITELJIMA

41. Individualni i/ili grupni rad sa svrhom pomoci Razgovor Tijekom Skolske
roditelju u razumijevanju razvojnih potreba godine
djeteta; rad s roditeljima na promjenama u Pedagoginja
podrucju prepoznatih teSkoca Razrednici

4.2. Edukacije roditelja o roditeljskim vjestinama kroz | Tematska Tijekom 8kolske
tematske roditeljske sastanke — za predavanja ili godine
zainteresirane roditelje radionice

Razrednici,

vanjski suradnici
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5. RAD S UCITELJIMA
5.1. Individualni i/ili grupni rad s uciteljima o Razgovor Tijekom Skolske
razumijevanju razvojnih potreba ucenika te Savjetodavnirad | godine
dogovori 0 najboljim nacinima pruzanja podrske
uceniku u savladavanju teSkoca
5.2. Suradnja s razrednicima na planiranju i Predavanja Tijekom Skolske
ostvarivanju satova razrednika, roditeljskih Razgovor godine, po planu i
sastanaka programu ili prema
dogovoru
5.3. Suradnja s uciteljima u pracenju razvoja i Kontinuirano
napredovanja uenika i njihovih potreba
6. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA
6.1. Prisustvovanje nastavi s ciliem pracenja Hospitacije Po potrebi
pojedinih ucenika i/ili ucitelja Razgovor
6.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi Po potrebi
6.3. Prisustvovanje nastavi u cilju pracenja, analize i | Hospitacije Tijekom Skolske
procjene ostvarivanja odgojno-obrazovnog Analiza godine
procesa (pripravnici) Razgovori
6.4. Prisustvovanje sjednicama razrednih i Tijekom Skolske
nastavnickih vije¢a godine
7. STRUCNO USAVRSAVANJE
71. Sudjelovanije i prisustvovanje na stru¢nim Prema katalogu
vije¢ima, seminarima, konferencijama, struénih
verificiranim edukacijama u organizaciji ifili s usavrSavanja ili po
preporukom AZOO, MZOS, DPH, HPK i ostalim pozivu
struCnim skupovima udruga, organizacija u cilju
profesionalnog razvoja
7.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta Skolska kontinuirano
knjizniCarka
7.3. Sudjelovanje u skupnim oblicima usavr§avanja u Tijekom Skolske
Skoli godine
8. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
8.1. Vodenje dnevnika rada, ucenickih i razrednih Kontinuirano
dosjea, psihologijskih nalaza i mi$ljenja, biljeski i
ostale evidencije
8.2. Izrada upitnika, anketa, skala procjena, Po potrebi

obrazaca, razli¢itog tiskanog materijala za
ucitelje, ucenike i roditelje
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9. OSTALI POSLOVI

9.1. Suradnja sa Skolskim lijeénikom, Centrom za
socijalnu skrb, defektologom, logopedom i
ostalim stru¢njacima prema potrebi

Po potrebi

9.2. Suradnja sa Zavodom za zapo$ljavanje,
udrugama, ostalim vanjskim suradnicima koji
doprinose kvaliteti odgojno-obrazovnog rada

Po potrebi ili pozivu

9.3. Sudjelovanje u ostalim aktivnostima i projektima
u interesu Skole

Po potrebi i/ili prema
godiSnjem planu i
programu $kole

94. Rad u komisijama i povjerenstvima

Po potrebi

NAPOMENA: s obzirom na epidemioloSku situaciju, plan rada podloZan je promjenama. Nacin rada prilagodit ¢e

se u skladu s postoje¢im mjerama i preporukama.

8.1.3. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE PEDAGOGINJE ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

POSLOVI I ZADACI VRIJEM& JIEI;AEIE:IIZ“:‘: \JE PO
Planiranje i programiranje rada 06. - 09.
Sudjelovanije u izradi dijelova godidnjeg plana i programa rada Skole 06. - 09.
Izrada plana i programa pedagoga 06. - 09.
Planiranje i programiranje neposrednog rada s ucenicima 08.-09.
Pomo¢ uciteljima u izradi P.P-a i |.P-a (po potrebi) 09. - 05.
Skolski kurikulum 09.
Analiza c'?dgojnov-pbrazovnihl ,rezultata na kraju Skolske godine te 09-10.
prezentacija na uciteljskom vijecu
Struéno pedagoski rad i suradnja s uéenicima 09. - 06.
Pedagoska obrada djece pri upisu u prvi razred te individualni razgovor s 05. - 06
roditeljima (odgode i prijevremeni upis) ' '
Poslovi oko upisa i formiranje odgojno-obrazovnih skupina i odjela 1. razreda 06. - 09.
Rasporedivanje uenika koji ponavljaju razred u razredna odjeljenja 07.
Pripreme za neposredan rad s u¢enicima 09. - 06.
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Poslovi upisa novih u€enika te rasporedivanje u razredne odjele (prihvat i
ukljucivanje ucenika koji su promijenili Skolu), upoznavanje ucenika s
izbornim programima

tijekom godine

Pracenje, identifikacija, opservacija te aktivnosti s ucenicima s teSkoama

09. - 06.

Suradnja i savjetodavni rad s u¢enicima

09. - 08.

Koordinacija rada i pomo¢ u radu Vijeca ucenika

09. - 06.

Koordinacija rada i pomo¢ ucenicima u radu DGV

09. - 06.

Aktivnosti u kulturnom i javnom djelovanju

09. - 06.

Profesionalno informiranje ucenika, roditelja i razrednika, pomo¢ pri odabiru
upisa u srednju Skolu

Predavanje/radionice ; Izbor zanimanja, Upisi u srednju $kolu, Elementi i
Kriteriji za upis

Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja

Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka

Suradnja sa struénom sluzbom ZZZ Pula

Suradnja sa srednjim Skolama

Individualna savjetodavna pomo¢

Rad u upisnom povjerenstvu

Pomoc¢ ucenicima i razrednicima pri registraciji te odabiru zeljene Skole.
Pomo¢ kod printanja prijavnica za srednju Skolu

10. - 08.

Individualan rad s uéenicima s teSkocama

- pracenje napredovanja ucenika s RjeSenjima ureda drzavne uprave, na
zahtjev ucitelja te samoinicijativno od strane ucenika i po osobnoj procijeni
te ako je uCenik u postupku opservacije

09. - 06.

Provedba RPT-a (razumijevanje procitanog teksta) u razrednoj nastavi

10.-01.

Radionice u 1., 5., i 8.razredu

9.-4.

Radionice u drugim razredima (po potrebi i na upit razrednika ili u¢enika)

tijiekom godine

Zdravstveno socijalna i ekoloSka zastita 10. - 06.
Organiziranje cijeplijenja i sistematskih pregleda 10. - 06.
Organizacija zdravstvenih predavanja 10. - 06.
Organizacija ostalih predavanja vanjskih suradnika korisna za ucenike i 9. 06.

ucitelje
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Struéno pedagoski rad i suradnja s uéiteljima 09. - 08.
Uvodenje i pracenje novog ucitelja, pripravnika, pomocnika te savjetovanje 09, - 06
I hospitacije. Vodenje dokumentacije ' '
Neposredno pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa te predlaganje 09, - 06

uvjeta za optimalno izvodenje odgojno-obrazovnog procesa

Priprema i sudjelovanje u radu uciteljskih vijeca, razrednih vije¢a

Hospitacije na nastavi kao ¢lan povjerenstva

tijekom godine

Organizacija, dogovor s uciteliima te pratenje studenata koji obavljaju
studentsku praksu

tijekom godine

Informiranje ucitelja te pomo¢ pri izradi |.P-a i P.P-a

(obrasci, nacin izrade, metode i oblici rada za ucenike s teskocama koji
imaju RIESENJA UREDA DRZAVNE UPRAVE o primjerenom obliku
Skolovanja)

tijekom godine

Savjetovanie ucitelja o pedagoskom postupanju s uCenicima s RjeSenjem o
primjerenom programu Skolovanja

tijekom godine

Individualni razgovori i savjetovanje ucitelja u rjeSavanju poteskoca u radu
razrednog odjela ili pojedinih uéenika

tijekom godine

Priprema, obrada, analiza i izlaganje odgojno-obrazovnih rezultata (kraj

godine, popravni ispiti ) te prijedlog mjera za pobolj$anje 09-10.
Informiranje razrednika o poslovima oko profesionalne orijentacije te pomo¢ 03. - 06
oko realizacije ' '
Organizacija predavanja, za roditelje i uéenike osmih razreda, vanjskih

struénih suradnika srednjih Skola (pedagoga, psihologa ) — predstavljanje 04. - 05.
specifinosti svake srednje Skole te uvjeti za upis.

Priprema materijala i informiranje ucitelja o napredovaniju (po potrebi) 09. - 08.
Provodenje razumijevanja procitanog teksta u razrednoj nastavi, analiza 11 - 04
istog ' '
Struéno pedagoski rad i suradnja s roditeljima 09. - 08.

Suradnja i individualni savjetodavni rad s roditeljima

tijiekom godine

Profesionalno informiranje roditelja i savjetovanje

03. - 06.

Informiranje roditelja o postupcima i aktivnostima pri pokretanju postupka za
primjereni oblik Skolovanja ( individualizirani pristup , prilagodeni program...)

09. - 06.
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Struéno pedagoski rad i suradnja s ravnateljem 09. - 08.
Suradnja u pracenju kvalitete izvodenja nastavnog procesa 09. - 08.
Suradnja u primjeni pedagoskih mjera 09. - 08.
Suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti Skole 10. - 08.
Suradnja u rjeSavaniju tekuéih teSkoca 09. - 08.
Zeijedpiéki dogovori i suradnja oko preventivnih akcija za ucenike s 09, - 08.
teSkocama

Suradnja s drugim institucijama 09. - 08.
Suradnja s Ministarstvom znanosti prosvjete i sporta 09. - 08.
Suradnja s Uredom za prosvjetu 09.-08.
Suradnja s zdravstvenim, socijalnim ustanovama, zavodom za

zaposljavanje , struCnim suradnicima osnovnih i srednjih Skola te ostalim 09. - 08.
institucijama

Individualno struéno usavrsavanje 09. - 07.
§udjel9vanje. u skupnimloblicima struénog usavréa.vanja na drzavnom , 09 — 07,
Zupanijskom i lokalnom nivou prema programu organizatora

Stru¢no — konzultativni rad sa struénjacima 09.-07.
Pracenje i prorada strucne literature i periodike 09.-07.
Ostali poslovi 09.-07.
Koordinator izrade kurikuluma 08.-09.

Koordinator i pracenje studenata u obavljanju studentske prakse

tijekom godine

Predsjednica $kolskog struénog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta te odredivanje odredenog oblika kolovanja

tijiekom godine

Zamijenica predsjednice Struénog povjerenstva Ureda Grada Pule za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta, u¢enika

tijekom godine

Sudjelovanje u organizaciji produzne nastave za djecu s negativnim

. 06. - 08.
ocjenama
Analiza $kolskog uspjeha na kraju Skolske godine te prezentacija na UV 09. -10.
Organizacija posjete djece vrticke dobi naSoj $koli (upoznavanje s 03. mjesec

prostorima Skole, zaposlenicima )

Vodenje pripravnika (uvodenje, praéenje, savjetovanje, prijava u AZZO o
pocetku staziranja, pisanje izvje$¢a te prijava za polaganje struénog ispita)

tijekom godine
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Koordinator rada te pomo¢ u radu ucenickog vijeca

tijekom godine

Koordinator DJECJEG GRADSKOG VIJECA Grada Pule za OS Tone
Peruska

tijekom godine

Upisi i ispisi uCenika u / iz e-matice ( uenici koji se upisuju, odnosno ispisuju
iz Skole tijekom nastavne godine )

tijekom godine

Kordinator za odradivanje studentske prakse

tijekom godine

Aktivnosti u kulturnom i javnom djelovanju

09. - 06.

Svakodnevno vodenje dokumentacije o aktivnostima i radu

tijekom godine

Priprema za rad

tijekom godine

Koordinator za provodenje posebnih pedago$kin mjera u dogovoru s
uciteljima ( dogovor oko odabira teme , nacina izrade te izlaganja ...)

tijekom godine

Upis u e-maticu rjeSenja za ucenike s prilagodenim programom ili
individualiziranom pristupom

tijekom godine

Sudjelovanje u radu RV i UV

tijekom godine

Pomoc uciteljima pri upisu prvasi¢a u e-maticu

pocetak 9.mj.

Rad na raznim tablicama vezanih za pocetak Skolske godine (broj djece,
djeca s teSkocama i sl..), a za potrebe Gradskog i Zupanijskog ureda za
prosvjetu

Pocetak Skolske godine

e U sluéaju prelaska na on-line nastavu predvidene aktivnosti prilagodit ¢e se naéinu rada trenutnoj

situaciji.

Strucni suradnik pedagog:
Ljupka Pavat, prof.pedagogije
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8.1.4.GODISNJI PLAN | PROGRAM SKOLSKOG KNJIZNICARA $kolska godina 2021./2022.

AKTIVNOSTI CILJ INAMJERA | NOSITE | NACIN VREMENIK VREDNOVANJE
TEME LJ REALIZACIJE
1. ODGOJNO -
OBRAZOVNA
DJELATNOST Steéi naviku kod
ucenika da dolaze u
1.1. Poticanje i knjiznicu, razviju Knjizni€a | PriCanje prica, sat | Tijekom Pracenje Citalackih
razvijanje kulturu Citanja i rka, lektire, medijska | Skolske godine | navika
citalackih sudjelovanja u ucitelji kultura, knjizevni
navika te razlicitim susreti, radionice
dolazenja u aktivnostima
knjiznicu Skolske knjiznice.
1.2. Natjecanje u Stvoriti od u¢enika
Citanju naglas | pravog Citatelja koji Listopad,
¢e s odusevljenjem studeni Rezultati natjecanja
i radoS¢u dozivjeti KnjizniCa
knjizevno djelo. rka,
1.3. Edukacija ucitelji
korisnika : Program
Knjizni€no- Upoznati knjiznicni Knjizni€no-
informacijskog prostor i informacijsko
obrazovanja knjiznicarku, biti poucavanje kroz | Tijekom Kroz upoznavanje
- obrada pojedinih samostalan u nastavne sate, Skolske godine | sa radom knjiznice,
tema po razredima uporabi razlicitih radionice, kroz ucenici ¢e sami
(osobito u razrednoj | izvora informacijai | Knjizni¢a | medijsku kulturu, vrednovati rad
nastavi): popis tema | znanja, snalaziti se | rka, istrazivanje, knjizni¢ara ali i svoju
u prilogu u svim knjiznicama, | ucitelji, prezentaciju aktivnost u knjiznici
sluZiti se njihovom | strucni naucenog,
gradom, poznavati | suradnici | primjena
1.4. Timski rad u klasifikacijska naucenog

pripremi i
ostvarenju
nastavnih sati,
projekata; sat
razrednika

1.4.1. Skolski projekti
1.4.2. Skolski
kurikulum (uloga $k.
knjiznice)

1.4.3.
Medupredmetne
teme

nacela, uporaba
raznovrsnih
kataloga,
bibliografija,
referentne zbirke i
drugih izvora
znanja.

Razvijati timski rad
kod ucenika,
vaznost timskog
rada u nastavi.
Timskim radom
omogucuje se

Kroz nastavne
sate (integrirana
nastava,

Tijekom
Skolske godine

Evaluacija timskog
rada kroz
samoprocjenu
ucenika
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1.5. Ispitivanje
Citateljskih interesa
1.5.1. Pomoc pri
izboru knjiznicne
grade

1.5.2. Pomo¢
ucenicima u pripremi
i obradi zadane teme
ili referata

1.5.3. Pomo¢
uCenicima koji imaju
poteSkoca u ucenju

1.6. Suradnja s
ucenicima,
uciteljima,
ravnateljem i
struénim
suradnicama u
nabavi knjizni¢ne
grade

1.7. Savjetodavni
rad sa uéenicima i
prava djece

medupredmetno
povezivanje sli¢nih
ili zajednickih
nastavnih sadrzaja,
iz podrucja
informacijske i
CitalaCke
pismenosti, kako pri
planiranju tako i u
ostvarenju.

Ispitivanjem
Citateljskih interesa
poticati uCenike na
Citanje knjiga,
nauciti pronaci
Zeljenu knjigu za
referat ili slobodno
Citanje

Knjiga kao prijatelj u
ucenju

UcCenike, ucitelje i
struéne suradnike
ukljuciti u nabavu te
na taj nacin
pokazati i uvaziti
Zelje i njihova
misljenja pri nabavi

Kroz razlicite
aktivnosti
ucenicima pomodi u
rieSavanju
problema (u€enje,
roditelji, prijatelji),
ukazati uCenicima
prava djece ali i
obveze

Knjiznica
rka,
ucitelji

KnjizniCa
rka

Knjiznica
rka,
ravnatel,
psihologi
nja,
pedagogi
nja,
ucitelji

KnjizniCa
rka

radionice ) u
suradnji s
uciteljima,
razrednicima
Anketa,
radionice,
knjizevni susreti

Rad sa uéenicima

Ispitivanje
Citateljskih ukusa
ucenika,
ispitivanje
potrebne strucne
literature za
ucitelje, strucne
suradnike.

Pomoc¢ u ucenju

Rujan, listopad

Tijekom
Skolske godine

Rujan, listopad
i tijekom
Skolske godine

Tijekom
Skolske godine

Tijekom
Skolske godine

Putem ankete,
samovrednovanje
ucenika

Anketiranje uCenika
0 izboru novih
naslova s ciliem
poboljSanja nabavne
politike Skole

Na koji nacin je
ucenicima pomogao
savjetodavni rad
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AKTIVNOSTI CILJ I NOSITELJ NACIN VREMENIK VREDNOVANJE
TEME NAMJERA REALIZACIJE
2. STRUCNA
KNJIZNICNA
DJELATNOST
2.1. lzrada [zraditi plan i KnjizniCarka, | lzrada plana i Rujan Na kraju Skolske
Kurikula skolske | program kako bi | ugitelji, programa godine utvrditi
knjiznice ucitelji, strucni strucne ostvarenost
suradnici mogli suradnice planiranih aktivnosti
planirati
zajednicke Planiranje i
aktivnosti organizacija rada
Skolske knjiznice
2.2. Organizacija | Pokazati KnjizniCarka
i vodenje radau | ucenicima, Samovrednovanje
skolskoj knjiznici | uCiteljima nacin rada kroz stru¢nost
rada u Skolskoj Inventarizacija, obavljenog
knjiznici signiranje, Tijekom Skolske | knjizni¢nog
klasifikacija i godine poslovanja
katalogizacija,
2.3. Knjizniéno Putem KnjizniCarka | otpis i revizija
poslovanje racunalnog putem Putem tabela koje
programa Metel racunalnog prate mjeseCnu
Win provoditi programa Metel posudbu korisnika
knjiznicno Win Tijekom Skolske
poslovanje, godine
zaduzivanje,
razduzivanje i
obrada knjizne Izrada statistickih Ispitivanje
grade (kako bi tablica za zadovoljstva novim
poslovanje bilo pracenje, kao | naslovima
Sto ucinkovitije). ispitivanje
Citateljskih ukusa | Svaki mjesec
tijekom Skolske
Sustavnim KnjizniCarka godine
pracenjem
2.4, Statisticko posudbe,

praéenje
posudbe
knjizniéne grade

knjizni¢ar ima
uvid u posudbu
uCenika, ucitelja,
strucnih
suradnika i to je
jedan od nacina
ispitivanja
Citateljskih ukusa
ali i posjecenosti
Skolske knjiznice.

Realizacija
planiranih
poslova

Tijekom 8kolske
godine
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2.5. Struéno-
informacijski
poslovi i vodenje
kataloga

2.6. Pracenje,
izbor i nabava
knjizniéne grade

2.7. Sustavno
izvjestavanje
ucenika, ucitelja,
strucnih
suradnika o
novoj knjizniénoj
gradi

2.8. Godisnja
pretplata na
casopise

Obrada knjizne
grade s ciliem
brzeg
pretrazivanja
informacija
(knjiga) u
knjiznici i lakSeg
dolaska do
Zeljene knjiznicne
grade

Sustavnim
pracenjem nove
literature
nastojati Sto
ranije obavijestiti
ucitelje i uenike
0 novim
naslovima te na
taj nacin privuci
Citatelje.

Suradivati sa
nakladnicima i
nastojati
uspostaviti sto
bolju suradnju.

Casopise $to vise
pribliZiti
ucenicima,
uciteljima.
Potaknuti ih na
njihovo Citanje i
na njihovu
vaznost u
cjeloZivotnom
obrazovanju.

KnjizniCarka

KnjizniCarka,
nakladnici

KnjizniCarka

KnjizniCarka,
ucitelji,
nakladnici,
roditel]i

Suradnja sa
nakladnicima i
sustavno
pracenje novih
naslova

Putem panoa u
knjiznici
obavjestavanje
ucitelja i uCenika
0 novim
naslovima

Suradnja sa
uciteljima,
razrednicima o
pretplati Casopisa
za Skolu ali i za
ucenike

Rujan i tijekom
Skolske godine

Tijekom Skolske
godine

Tijekom Skolske
godine

Rujan, listopad,
prosinac,
sijeCan;

Koji Casopisi se
najvise Citaju i koje
Casopise ucenici
kupuju
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AKTIVNOSTI CILJ INAMJERA | NOSITELJ NACIN VREMENIK VREDNOVANJE
TEME REALIZACIJE
3. KULTURNA |
JAVNA
DJELATNOST
3.1. Planiranje |zrada plana Knijizni¢arka, | |zrada plana Rujan Na kraju Skolske
kulturnih kulturnih aktivnosti | strucne kulturnih godine
sadrzaja za ovu kako bise u suradnice, aktivnosti za ovu utvrdivanje
skolsku godinu pojedine aktivnosti | ucitelji, Skolsku godinu ostvarenosti
mogli ukljuiti ravnatelj planiranih
ucitelji, uCenici, aktivnosti
strucni suradici.
Ukazati na vaznost
prigodnog
3.2. Obiljezavanje | obiljeZzavanja
znacajnih datuma | znacajnih datuma. Izrada panoa,
Napomena: KnjizniCarka | plakata, Tijekom Skolske
razrada plana prezentacija, godine
obilieZavanja literarni i likovni
znacajnih Nastojati uCenicima ostvaraji Zadovoljstvo
nadnevaka u pribliziti kazaliste i ucenika ucenika, ucitelja
nastavku kazalisnu i filmsku posjetom
umjetnost. kazaliStu
3.3. Odlazak u
kazaliste i kino Upoznati uCenike Gostovanje Tijekom Skolske
sa radom i naCinom | KnjizniCarka, | kazalista i godine (najvise
rada Gradske ucitelji odlazak u jedanput
knjiznice (razlika kazaliste ili kino | mjesecno) Ukazati na
izmedu Skolske i vaznost Gradske
gradske) knjiznice
3.4, Odlazak u Listopad, studeni i
Gradsku Knjizevni tijekom Skolske
knjiznicu Pula Kroz kreativne susreti, godine
radionice zajedno Knjiznicar, upoznavanje sa
sa ucenicima ucitelji, radom Gradske
obraditi ovogodi$nju | Gradska knjiznice
temu, povezati knjiznica
knjigu i glazbu.
3.5. Mjesec Knjizni¢arka, | Obiliezavanjem | Listopad, studeni | Kroz anketu,
hrvatske knjige uciteljice, znacajnijih razgovor, pisanje
(ovogodisnja tema: uciteljice datuma osobnih doZivljaja
Ajmo HRVATI se s hrvatskog vrednovanje svih
knjigom) jezika aktivnosti
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AKTIVNOSTI CILJ I NOSITELJ NACIN VREMENIK | VREDNOVANJE
TEME NAMJERA REALIZACIJE
4. STRUCNO Struéno
USAVRSAVANJE usavrsavanje
unutar radne
4.1. Sudjelovanje na organizacije . Ravnatelj, Predavanja, Tijekom Primjena
struénim vijeé¢ima Informiranje o | ucitelji, radionice Skolske naucenog i
skole novim temama | struna godine ocjena u svom
Dobiti nova sluzba radu
saznanja, steci
4.2. Sudjelovanje na nova iskustva | Voditeljica Predavanja, Rujan, Kroz
Zupanijskim struénim | kroz ZSV $kolskih | radionice, listopad, evaluacijske
vije¢ima predavanja, knjiznicara prikazi, veljaca, listice
radionice, izlaganja, svibanj
razgovor i posteri,
4.3. Sudjelovanje na samo prezentacije
Proljetnoj Skoli sudjelovanje u | Agencija za
Skolskih knjizni¢ara radu Proljetne | odgoji Predavanja, Travan; Evaluacijski
Republike Hrvatske Skole. obrazovanje | radionice, listi¢i, razgovor,
prikazi, pisanje osobnih
Sudjelovati na izlaganja, dojmova
4.4. Sudjelovanje na predavanjima i posteri,
seminarima Centraza | radionicama prezentacije
stalno struéno koje Tijekom
usavrsavanje osuvremenjuju | CSSU i Skolske
rad Skolskog Mati¢na Predavanja, godine
knjiznicara. sluzba radionice
4.5. Suradnja s Evaluacijski
Mati¢nom sluzbom Suradnja i listiGi
Gradske knjiznice i sudjelovanje u
¢itaonice Pula aktivnostima Obavijesti
vezane uz
Pratiti nova struku, Tijekom
4.6. Suradnja s izdanja s ciliem | KnjizniCarka, | predavanja, Skolske UspjesSnost
knjizarima i predstavljanja | Mati¢na pomoc i godine suradnje kroz
nakladnicima novih naslova | sluzba suradnja osobno
uciteljima i usavr$avanje
ucenicima
4.7. Praéenje struéne | Osobno Nabava i
knjizni€ne grade struéno pracenje
usavrSavanje Tijekom
kroz Citanje Nakladnici, Skolske Kvaliteta novih
novih naslova | knjizari, godine naslova
vezanih uz knjizniCarka | Osobno struéno
struku s ciliem usavrsavanje,
usavrSavanja Citanje strune | Tijekom
rada knjiznice literature Skolske
KnjizniCarka godine Primjenjivost
proitanoga
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Napomena:

1. Najveci problemi koji se javljaju u poslovanju Skolske knjiznice su nedostatak prostora i opreme. Skuceni
prostor od 34 m2nije dovoljan za normalno poslovanje zbog toga $to nema prostora za ¢itaonicu. Za jedinim
stolom mogu istovremeno raditi najviSe 3 u¢enika. Knjiga ima uglavnom dovoljno, nabava je u skladu sa
mogucénostima, ali se trudim uvijek dogovarati sa uciteljima o njihovim potrebama i potrebama ucenika.
Takoder, nuzno bi bilo bar jedno racunalo sa pristupom internetu kako bi uCenici sami mogli pretraZivati zadane
teme.

Prilog: Plan rada po razredima (ponuda tema za obradu )
1. razred: 1. upisi u Skolsku knjiznicu (upoznavanje Skolske knjizniCarke, prostor knjiznice, razlika knjizara -
knjiznica, Cuvanje i vracanje knjiga, posudba)

2. Citamo i analiziramo bajku
2. razred: 1. djecji Casopisi (poucno-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika; prepoznati i imenovati
djeCje Casopise, razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa, prepoznati rubriku i odrediti da li nas poucava
ili zabavlja)

2. kratka pri¢a (jednostavni knjizevni oblici), dijelovi knjige: hrbat, korice, knjizni blok; aktivno
sluSanje, osnovna razina komunikacije sa knjizevnoumjetnickim tekstom na razini prepoznavanja, knjiga ili prica
kao motivacija za razli€ite aktivnosti ili

3. Knjiznica i drugi mediji - film "BoZi¢na bajka" (medijska kultura i sat lektire)

3. razred: 1. put od autora do Citatelja (kljuéni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj - osobe koje su
vazne za nastanak i objavljivanje knjige; dijelovi knjige: naslovna stranica, sadrZaj, biljeSka o piscu, podatak o
izdanju, znati pronaci podatke u knjizi

2. knijiznice u gradu (djecja, narodna)

4. razred: 1. referentna zbirka, prirunici, djecje enciklopedije (kljucni pojmovi: enciklopedija, rje¢nik,
leksikon, atlas (poznavati referentnu zbirku i nacin njezine uporabe u svrhu proSirivanja znanja, referentna zbirka
na razli¢itim medijima, znati pronaci, izabrati i primijeniti informaciju

2. knjizevno-komunikacijsko-informacijska kultura (prepoznavanje i razlikovanje knjizevno-
umjetni¢kog , znanstveno-popularnog i strucnog teksta; osjecati liepotu knjizevne rijeci)

5. razred: 1.Upoznavanje sa mrezom knjiznica ( upoznavanje s narodnom, djec¢jom i ostalim knjiznicama)

2. Upoznajmo dijelove knjige (pojmovi : autor, sastavlja¢, predgovor, pogovor; demonstracija na
primjerima iz dostupne literature)

6. razred: 1. Enciklopedije, rje¢nici, leksikoni (literatura prilagodena ovom uzrastu; koritenje prirucne literature
i snalazenje u njoj; demonstracija, razgovor)
2. Natjecanje u znanju (razvijanje Citalackih sposobnosti)

1. razred: 1. Kako piSemo referate (osposobljavanje uéenika za obradu zadane teme; rad na tekstu koristenjem
raznih priruénika)
8. razred: 1. lzrada anotacija i saZetaka (osposobljavanje uCenika za samostalan intelektualni rad putem

izlaganja i vjezbi)
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Plan kulturne i javne djelatnosti SKOLSKE KNJIZNICE

OS Tone Peruska u kolskoj godini 2021./2022.

RB DATUM NAZIV AKTIVNOSTI i OPIS NOSITELJI OSTVARENO

1. 15. listopada 2021. | PocCetak Mjeseca hrvatske knjige: knjiznicarka
Ajmo HRVATI se s knjigom!

(izloZba)

2. 16. listopada. 2021. | Dan rjeCnika — zavi¢ajna nastava knjizniCarka,
(literarni rad na Cakavstini kao oblik | uCitelji HJ u 5. i
domace zadace) 6.razredu

3. listopad / studeni Mjesec hrvatske knjige — knjizniCarka i svi

2021. uklju€ivanje ucenika u Nacionalni zainteresirani
kviz poticanja Gitanja: SEST udenici
AUTORA TRAZI CITATELJA

4. | 11.studenoga 2021. | Dan hrvatskih knjiznica knjiznicarka
(promocija raznih vrsta knjiznica —
ovisi 0 uzrastu ucenika)

5. | 13.studenoga 2021. | Svjetski dan ljubaznosti knjizniCarka i svi
(primjerom pokazati uenicima ucenici Skole
kako i za$to biti ljubazan)

6. | 18.studenoga 2021. | Dan sje¢anja na zrtve domovinskog | knjizniCarka
rata (Vukovar, Skabrnja) - izlozba

7. 3. prosinca 2021. Medunarodni dan invalida (mali knjizni¢arka
bonton)

8. prosinac 2021. Sveti Nikola, Bozi¢ (izloZbe, knjizniCarka,
radionice, druzenja) ucitelji, uCenici

9. 10. sijecnja 2022. Svjetski dan smijeha knjizni¢arka

10. 21. veljace 2022. Medunarodni dan materinskog knjizniCarka
jezika (predavanje, izlozba)

8. | 20./21.0zujka 2022. | Svjetski dan pripovijedanja i knjiznicarka i
Svjetski dan pjesnistva zainteresirani

ucenici

9. 2.travnja 2022. Medunarodni dan djeCje knjige — knjizniCarka,
Citanje bajki H.C.Andersena i ucenici, uCiteljice
stvaranje stripa od istih (grupni rad)

10. 22.travnja 2022. Dan planeta Zemlje; Dan hrvatske | knjizniCarka
knjige

1. 21. svibnja 2022. Svjetski dan kulturne raznolikosti knjizni¢arka

Pula, 06. rujna 2021.

Sanja Triska Skrinjar, prof., knjiznidarka
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8.2. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA | TIJELA UPRAVLJANJA
8.2.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

8.2.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

8.2.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

8.2.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC

SADRZAJ RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

IZVJESCE

08.

organizacijska problematika rada - poslovi za
pocetak Skolske godine 2021./2022.

zamolbe za upis novih u¢enika

procedure u raznim tekucim situacijama u Skoli —
raspored ucionica, opremanje ucionica, dogovor
oko rasporeda sati i drugo.

kraj mjeseca

ravnatelj, psiholog,
knjiznicar, pedagog, ucitelji,
razna povjerenstva u Skoli

09.

rieSavanje eventualnih Zalbi

rieSavanje ostalih zamolbi vezanih za odgojno-
obrazovni rad

pocetak Skolske godine — plan rada

roditeljski sastanci

upoznavanije ucitelja sa pravilnicima o
ocjenjivanju ucenika, kuénom redu i ostali
pravilnici potrebni u odgojno obrazovnom radu u
Skoli

prijedlog Plana i programa rada za 2021./2022.
Skolsku godinu (do 30. rujna)

izrada kurikuluma rada naSe $kole (do 15. rujna)
analiza Skolskog uspjeha na polugodistu i na
kraju tekuce Skolske godine

ponude osiguranja u¢enika

pocetak mjeseca

tijekom mjeseca

ravnatelj, pedagog, psiholog,
tim za kvalitetu (ucitelji)

10.

osiguranje ucenika

pocetak mjeseca

povjerenstvo u Skoli

1.

pracenje i ocjenjivanje uspjeSnosti ucenika i
prilagodbe u razrednoj sredini
pracenje realizacije nastavnog plana i programa

tijekom mjeseca i
cijele Skolske
godine (prema
potrebi)

ravnatelj, psiholog i pedagog

12.

analiza vladanja, ponaSanja i uspjeha ucenika na
kraju prvog polugodista

dogovor oko kulturnih aktivnosti i priredbi u
prosincu

predavanja - struéna tema

kraj mjeseca

ravnatelj, psiholog, pedagog
i vanjski suradnik

01.

analiza ispitivanja uCenika s teSkocama
dogovor o nastavku Skolske godine u

2. polugodistu

analiza rada ucitelja - suradnja, koordinacija...

tijekom mjeseca

ravnatelj, pedagog, psiholog
i ostali ¢lanovi UCiteljskog
vijeca
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02.
03.

predavanja iz stru¢nih tema

analiza rada sa djecom sa poteSko¢ama
analiza rada sa djecom sa odstupanjima u
prihvatljivom ponaSanju

razrada strategije u daljnjem radu i pomaganju
sa djecom sa navedenim poteSkocama
dogovor o oblicima suradnje i komunikacije sa
roditeljima

tijekom oba
mjeseca

ravnatelj, psiholog, pedagog,
vanjski suradnik

04.105.

analiza rezultata sa natjecanja iz razli¢itih
podrucja

pracenje aktivnosti i uspjesSnosti rada u terenskoj
nastavi

pracenje aktivnosti i informacije 0 humanitarnim
projektima u koje ¢e se ukljuciti kola

dogovor oko kulturnih aktivnosti i priredbi na
kraju Skolske godine

tijekom oba
mjeseca

ravnatelj, psiholog, pedagog
i ostali ¢lanovi UCiteljskog
vijeca

06.

tekuca problematika i poslovi pred kraj nastavne
godine

ocjena odgojno-obrazovnog rada za proteklu
Skolsku godinu

prijedlozi za pohvale i nagrade uCenicima
organiziranje produzne nastave

smjernice - upute za rad za slijedecu Skolsku
godinu

tijiekom mjeseca

ravnatelj, psiholog, pedagog
i ostali ¢lanovi UCiteljskog
vijeca

07.

prijedlog izvjeS¢a o radu u raznim odgojno
obrazovnim podrucjima u Skolskoj
2021./2022.godini

dogovor o zaduZenjima za slijedecu Skolsku
godinu

pocetkom mjeseca

ravnatelj, psiholog, pedagog
i ostali ¢lanovi UCiteljskog
vijeca

8.2.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC [SADRZAJ RADA VRIJEME IZVRSITELJI
REALIZACIJE
09. e pripreme za poCetak nove Skolske godine pocetkom mjeseca psiholog, pedagog i ostali

formiranje razrednih odjela prvih razreda
prenoSenje informacija razrednika Cetvrtog
razreda razrednom vijeéu petog razreda
dogovor oko raspodjele ucionica za razredne
odjele za razrednu nastavu

novi ucenici

dodatne edukacije za ucitelje i stru¢ne suradnike
za koristenje e-dnevnika za nove ucitelje i one
kojima je potrebno

Clanovi razrednog vijeca
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10. e strucne teme kao dio usavrSavanja ucitelja tijekom mjeseca - [ravnatelj, psiholog, pedagog
e razvoj suradnje uditelja u svrhu kvalitetnije po potrebi i ostali Clanovi razrednog
realizacije nastavnih programa vijeca
e dogovor oko pomoéi, podréke ugenicima sa - lijecnica spec. skolske
zdravstvenim tekocama medicine
11. e usporedivanje ostvarenih rezultata medu krajem mjeseca  struéna sluzba Skole
razrednim odjelima
e ucenici sa izrazenijim teSko¢ama u radu i
pona$anju, pobolj$anje suradnje s roditeljima
12. e sjednice razrednog vijeca na kraju prvog sredinom mjeseca [psiholog, pedagog i €lanovi
polugodista razrednih vije¢a
e dogovor za dalji rad
01. e analiza rezultata rada ucenika na kraju prvog  |krajem mjeseca  ravnatelj, psiholog, pedagog
polugodista i suradnje s roditeljima u€enika i ostali ¢lanovi razrednog
vije¢a
02. e aktualni problemi razrednih odjela veljaCa i ozujak  |ravnatelj, psiholog, pedagog
e analiza rezultata psiholoskog ispitivanja i ostali Clanovi razrednog
intelektualnih sposobnosti i samopostovanja vijeca
ucenika 5. razreda
03. e pracenje i podrska ucenicima sa tijiekom mjeseca  [ravnatelj, psiholog, pedagog
nezadovoljavajucim rezultatima rada te i ostali Clanovi razrednog
odredivanje nacina kako pomoci u€eniku vijeca
04. e tekuci problemi razrednih odjela i dogovor za  tijlekom mjeseca  [ravnatelj, psiholog, pedagog
unutarnju suradnju i suradnju s roditeljima, te i ostali ¢lanovi razrednog
vanjskim stru¢njacima prema potrebi vijeca
05. e sjednice razrednih vije¢a u vezi uCenika koji tijekom mjeseca poravnatelj, psiholog, pedagog
imaju viSe nedovoljnih ocjena potrebi i ostali ¢lanovi razrednog
e dogovori, suradnja vijeca
06. e prijedlog pohvala i nagrada ucenika tiedan nakon ravnatelj, psiholog, pedagog
e sjednice razrednih vije¢a za kraj Skolske godine [zavrSetka nastave |i ostali Clanovi razrednog
e dogovor oko produzne nastave vijeca

Tijekom Skolske godine odrzavati Ce sjednice razrednih vije¢a kad god se pojavi potreba.

8.2.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

1. Rad razrednika s uéenicima
e upoznavanje ucenika s Pravilnikom o kuénom redu, Pravilnikom o ocjenjivanju i vrednovanju i
Pravilnikom o pedago$kim mjerama
e ukljuCivanje svih uCenika u aktivnosti razrednog odjela i aktivnosti Skole
e pracenje uCenika (uspjeh u u€enju i viadanju, pracenje odnosa prema vrdnjacima i prema uciteljima)
e pomo¢ uCenicima u uéenju i primjerenom ponasanju
e pomo¢ ucenicima sa poteSko¢ama u prilagodbi razrednoj sredini, upoznavanje sa vaznim
karakteristikama obitelji iz koje uCenik dolazi
e zdravstvena zastita uenika i socijalni status uCenika
e suradnja sa struCnom sluzbom u pogledu komunikacije sa roditeljima
2. Pedagoski zadaci razrednika
e priprema i vodenje svih razrednih vije¢a
e medusobni odnosi u razrednom odjelu

54



3. Administrativni poslovi
e uceniCka dokumentacija

aktivnosti
e  zapisnici razrednih vijeca
e zapisnici o suradnji s roditeljima

odgojno-obrazovnom procesu)

e matiCne knjige uCenika, elektronske matice, e-dnevnik i imenik, ostala evidencija i izvjeS¢a o

e ispunjavanje e-matica (elektronski upis i evidencija o uCeniku, rezultatima i napredovaju u

4. Rad u organizacijama u $Skoli i izvan Skole
e ukljucivanje u rad udruga i organizacija sa humanitarnim aktivnostima
e ukljuCivanje u ostale vazne aktivnosti i projekte u okviru rada Skole

zastite.

e suradnja s ostalim razrednim odjelima, uCiteljima, stru¢nim suradnicima u organiziranju
zajednickih nastavnih i izvan nastavnih aktivnosti, posjeta, aktivnosti u pogledu zdravstvene

5. Rad sa roditeljima

e redovito odrzavanje roditeljskih sastanaka

e informacije o uspjehu, ponasanju ucenika i vaznim informacijama o uceniku
e zajednicki sastanak roditelja i uCenika (prema potrebi)

e individualni razgovori s roditeljima u suradnji sa psihologom i pedagogom

8.2.4. GODISNJI PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA ZA 2021./2022. SKOLSKU GODINU

SADRZAJ RADA VRIJEME REALIZACIJE

e rjeSavanje zamolbi i zahtjeva djelatnika

e rjeSavanje prijave na natjecaj za zapo$ljavanje djelatnika

e prehrana ucenika, ucenici putnici i druga vazna pitanja organizacije
rada Skole

tijiekom Skolske godine - prema potrebi

poslovi tekuce problematike

prijedlozi opcih akata

raspisivanje natjecaja

zapoSljavanje djelatnika

rashod sitnog inventara i osnovnih sredstava

koriStenje sredstava Skole

prihva¢anje zavrSnog obracuna

smjernice za rad ravnatelju

kontrola rada ravnatelja

izbor izvodaca radova

suradnja sa vanjskim subjektima

ostali poslovi

upoznavanije sa izvjeS¢em o radu $kole za prethodnu Skolsku godinu,
te kurikulum Skole i plan i program rada Skole za Skolsku godinu
2021./2022. godinu

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
prosinac

tijekom Skolske godine
sijeCanj-veljaCa

rujan

tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine
tijekom Skolske godine

na kraju prethodne Skolske godine,
rujan/listopad ove $kolske godine

Predsjednik Skolskog odbora: Sanda Giachin Raki¢, uéiteljica razredne nastave u produzenom boravku

55



8.4. VIUECA RODITELJA | VIJECA UCENIKA
8.4.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Mjesec Naziv teme Ngsitelj _
aktivnosti
- Formiranje Vijeca roditelja, upoznavanje i predstavljanje novih
roditelja iz 1.a,1.b 1 6.b razreda
- Utvrdivanje datuma sastanaka Vijec¢a roditelja
rujan, - Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja Vijece
listopad uéenika u osnovnoj i srednjoj Skoli roditelja,
2021. - Razmatranje prijedloga Skolskog kurikuluma i Godignjeg ravnatel],
plana i programa rada Skole te zauzimanje mi$ljenja o istom savjetnica
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju Skolske
godine 2020./2021.
Prijedlog Ravnatelju za pozivanje savjetnice gospode
Mirjane Kazije da odrzi predavanje za ucitelje , KrSenje
djecjih prava u odgojno —obrazovnim ustanovama“, a u
svrhu pobolj$anja odgojno —obrazovnog procesa i boljeg
razumijevanja uCenika i njihovih prava od strane ucitelja
- Biranje potpredsjednika Vijeca roditelja
studeni - lzvjeS¢a ravnatelia o stanju sigurnosti, provodenju Vijece
2021. preventivnih mjera te mjerama poduzetim u cilju zastite prava roditelja,
ucenika u Skoli } ravnatelj,
- Prava i obaveze uéenika po vazecim aktima Skole pedagog,
- Suradnja roditelja i razrednika S o psiholog,
- Primjena Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera razrednici
prosinac - Razmatranje prijedloga o Pravilniku o kuénom redu i Odluci o Vije€e roditelja
2021. etitkom kodeksu neposrednih nositelja odgojno-obrazovne
djelatnosti
sijecanj Rasprava o0 analizi odgojno-obrazovnih rezultata na Vijece
velja éa, kraju  prvog polugodista Skolske godine 2021./2022. roditelja,
2022. Rasprava o0 analizi izostanaka ucenika ravnatel],
Razmatranje i predlaganje mjera za poboljSanje rada u Skoli pedagog,
travan;j, Upoznavanije roditelja s analizom postignutih rezultata Vijece
svibanj ucenika u natjecanjima na Skolskoj i Zupanijskoj razini u roditelja,
2022. Skolskoj godini 2021./2022. ravnatel],
pedagog,
psiholog
Upoznavanje roditelja s analizom odgojno-obrazovnih Vijece
rezultata na kraju Skolske godine roditelja,
lipanj IzvjeSCe ravnatelja o stanju sigurnosti, provodenju ravnatel],
2022. preventivnih mjera te mjerama poduzetim u cilju zastite pedagog
prava ucenika u Skoli
Upisi ucenika u sliede¢oj Skolskoj godini

Prema potrebi sjednice Vijeca roditelja, dogovorom roditelja, mogu se odrzati i izvan zadanog plana.
Predsjednik Vije¢a roditelja: Zeljka Markovi¢
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8.4.2. PLAN RADA VIJECA UCENIKA
Koordinator i voditelj Vije¢a ucenika: Ljupka Pavat,prof.pedagogije
PRAVA | OBVEZE UCENIKA U RADU VIJECA

PRAVA:

sloboda izrazavanja

iznoSenje stavova razrednog odjela
pronalazenje rjeSenja problema

sudjelovanje u svim dogovorenim aktivnostima

OBVEZE:

sudjelovanje na sastancima Vije¢a ucenika

iznoSenje stavova razrednog odjela te osobnih stavova

demokratski dijalog

prenoSenje zakljuCaka i prijedloga iznesenih na Vije¢u ucenika ostalim uCenicima i zaposlenicima Skole
poticanje u¢enika na medusobni dijalog zalazuci se za nenasilno rjeSavanje sukoba

Vijece ucenika U 2021/2022. godini raditi ¢e prema sljede¢em okvirnom planu:

Formiranje Vije¢a u€enika i izbor predsjednika VU i zamjenika

Upoznavanje o radu Vijeca ucenika;

|Izbor predstavnika u DJECJE GRADSKO VIJECE GRADA PULE

Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vije¢a

Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju

UceSc¢e u humanitarnim aktivnostima na nivou skole;

Pomo¢ ucenicima sa poteSkocama u uéenju;

Aktivnosti na unaprjedenju odnosa izmedu nastavnika i uenika;

Prijedlozi za unaprjedenje komunikacije medu ucenicima i stvaranje pozitivne Skolske i razredne klime;
Prava i obveze ucenika

Medusobni odnosi ucenika i ucitelja

Disciplina u Skoli, izostajanje s nastave, postivanje 8kolskih pravila, prijedlozi za poboljSanja

Aktualna problematika u Skoli — ¢ime smo nezadovoljni i $to mozemo promijeniti, prijedlozi za pobolj$anje
stanja

Dogovor oko obiliezavanja zavrSetka tekuce Skolske godine

Iniciranje obiljeZzavanja vaznih dogadaja

Prijedlozi za organizaciju izleta i ekskurzija;

UceS¢e u organizaciji Skolskih priredbi i razvijanje sposobnosti u¢enika da organiziraju i vode aktivnosti te
razvijaju osjecaj odgovornosti;

Plan rada je okviran i moZe se mijenjati ovisno o zainteresiranosti ¢lanova Vijeca ucenika. Planirano ¢e se
realizirati kroz redovne mjesecne sastanke Vije¢a te sudjelovanjem u kulturnim dogadanjima i drugim aktivnostima
u okviru gore navedenog plana rada za ucenike $kole u skladu sa zakonom.
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9.PLAN RADA PRAVNO RACUNOVODSTVENO ADMINISTRATIVNE SLUZBE SKOLE

9.1. PLAN RADA TAJNIKA §KOL§KE USTANOVE
9.2, PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA
9.3. PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE SKOLE
9.3.1. PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA - RUKOVAOCA CENTRALNIM GRIJANJEM
9.3.2. PLAN RADA KUHARICA
9.3.3. PLAN RADA SPREMACICA
9.1.  PLAN RADA TAJNIKA SKOLSKE USTANOCE
Mijesec Poslovi i zadaci
> nabavka pedagoske dokumentacije za po&etak 3kolske godine i ostalog potrebnog
materijala,
Kol
olovoz > arhiviranje pedagoske dokumentacije,
> pracenje radova vezanih za odrzavanje $kole
> tekuci poslovi
Rujan > poslovi vezani za upis uéenika,
> prikupljanje podataka o u¢enicima putnicima i organizacija oko izdavanja bonamenata, >
Izdavanje potvrda o u€enicima, izrada ugovora o Skolskoj marendi te uslugama
produzenog boravka
> rad sa roditeljima u vezi podnoSenja zahtjeva za subvenciju Skolske marende i
produZenog boravka
> prikupljanje potrebne dokumentacije za organizaciju marende i produzenog boravka uéenika i
dostava podataka osnivacu
> poslovi vezani za osiguranje uc¢enika,
> izdavanje potvrda o pohadanju $kole u¢enicima,
> organizacija rada $kolske kuhinje,
> izrada ugovora o radu za novo zaposlene radnike,
> raspisivanje natje¢aja prema potrebama $kole,
> poslovi oko izrade Plana i programa $kole.
> tekuci poslovi
> tekuci poslovi
Listopad | > izrada statistickih podataka prema uputama zavoda za statistiku
> prisustvovanje seminaru
Studeni | > formiranje komisija za popis inventara &kole, prema uputama ravnatelja
> tekudi poslovi
> organizacija za provedbu popisa imovine (inventure) i popratni poslovi oko inventure
> tekuéi poslovi,
> arhiviranje dokumentacije
Prosinac | »poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika predmeta prvog i
drugog stupnja,
> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave i ostalih u svezi
prelaska u drugu kalendarsku godinu
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Sijecan;j

»poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika predmeta prvog i
drugog stupnja,

> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave i ostalih u svezi
prelaska u drugu kalendarsku godinu

»poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika predmeta prvog i
drugog stupnja,

> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave i ostalih u svezi
prelaska u drugu kalendarsku godinu

»poslovi uredskog poslovanja u svezi listanja urudzbenog zapisnika i upisnika predmeta prvog i
drugog stupnja,

> suradnja sa programerom programa uredskog poslovanja, putnih naloga, nabave i ostalih u svezi
prelaska u drugu kalendarsku godinu teku¢i poslovi

Veljaca

> poslovi vezani za fiskalno izvjedée

> tekudi poslovi

Ozujak

> tekuci poslovi

Travan;

> tekuci poslovi

> prisustvovanje struénim skupovima

Svibanj

> izrada plana godi$njih odmora radnika

> tekuci poslovi

Lipanj

> izrada statisti¢kih podataka na kraju nastave godine,
> izrada odluke o koristenju godisnjih odmora radnika.

> nabavka pedagoske dokumentacije za kraj Skolske godine
> tekuci poslovi

Srpanj

> nabava robe u svezi izvodenjem popravaka (liCenje, i ostali veci radovi u
Skoli)

> tekudi poslovi

9.2.

PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

Mjesec

Poslovi i zadaci

Rujan
Listopad

> Obracun i isplata plac¢a, bolovanja, materijalnih prava

> Evidencija i placanje racuna

> Ubacivanje novih u€enika u sustav obraduna marende i produZzenog boravka
na pocetku Skolske godine

Izrada financijskog plana s prijedlogom za naredno trogodiSnje razdoblje
Izrada rebalansa financijskog plana za tekuée razdoblje

Kontiranje racuna, izvoda, placa

Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija trodkova

Priprema i izrada devetomjesec¢nog financijskog izvjeSéa

Prisustvovanje struénim skupovima i seminarima

Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi

YV VVVYVYVVYVY
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> Obracun i isplata plac¢a, bolovanja, materijalnih prava
> Evidencija i placanje racuna
> Kontiranje ra¢una, izvoda, placa
Studgni > Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
Prosinac > Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog inventara
»  Pripremanje dokumentacije za godiSnji popis osnovnih sredstava i sitnog
inventara
»  Ostali tekuci poslovi i prema potrebi
» Zaklju€ivanje poslovne godine
» Uskladivanje knjigovodstvenog stanja
» lzrada Financijskog izvjeS¢a za prethodnu godinu
» Otvaranje pocetnog stanja za tekuc¢u poslovnu godinu
Sijecan; > Priprema podataka za Izjavu o fiskalnoj odgovornosti za prethodnu godinu
VeljaCa > Obradun i isplata pla¢a, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i pla¢anje rauna
» Kontiranje racuna, izvoda, pla¢a
» Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
» Ostali tekuci poslovi i prema potrebi
» Obracuniisplata pla¢a, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i pla¢anje raCuna
Ozujak » Kontiranje racuna, izvoda, placa
Travanj » Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
» Priprema i izrada tromjeseénog financijskog izvie§¢a
» Prisustvovanje stru¢nim skupovima
» Ostali tekuci poslovi i prema potrebi
» Obracun i isplata plaéa, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i plaéanje raCuna
Svibanj » Kontiranje racuna, izvoda, plaéa
Lipanj » Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija troSkova
» Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi
» Obracun i isplata plaéa, bolovanja, materijalnih prava
» Evidencija i plaéanje raCuna
] » Kontiranje racuna, izvoda, plaéa
igﬁg\% . » Uskladivanje knjigovodstvenog stanja, evidencija trodkova
» Pripremaiizrada polugodi$njeg financijskog izvje$¢a
» Ostali tekuéi poslovi i prema potrebi

Tijekom Skolske godine suradnja s MZO, Gradovima Pula i ostali gradovi i op¢ine prema potrebi, MIO,
bankama, Finom i Poreznom upravom. Suradnja s lokalnom upravom vezano za materijalne troSkove, hitne
intervencije, program PB i ostala pitanja vezana uz riznicu Grada.

9.3. PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE SKOLE

9.3.1. PLAN RADA KUCNOG MAJSTORA - RUKOVAOCA CENTRALNIM GRIJANJEM
9.3.2. PLAN RADA KUHARICA

9.3.3. PLAN RADA SPREMACICA
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Plan rada tehnickog osoblja

Tehni¢ko osoblje radit ¢e prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativnho tehnic¢kim i ostalim

poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli.

PLAN RADA SPREMACICA PO MJESECIMA

Mjesec Poslovi i zadaci
Redovito ¢iScenje i odrzavanje Skolskih ucionica, kabineta, ureda, sanitarnih ¢vorova, hodnika,
stubista, Skolske knjiznice
Cis¢enje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskih i ostalih stakala, zidnih povr$ina, rasvjetnih

) tijela

rujan Ciséenje i odrzavanje prilaza i ulaza u $kolu

prosinac Otklju¢avanije i zaklju¢avanje ulaza te kontrola zatvaranja svih vrata i prozora na uc¢ionicama i
ostalim prostorima.
DeZurstvo na ulaznim vratima Skole
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja vezane za €iS¢enje i odrzavanje Skolske zgrade i okoliSa
Temeljito CiScenje Skole tijekom zimskih praznika ucenika, ciSéenje
prozora, lustera, radijatora, sanitarnih ¢vorova u svim ucionicama,

sijecan; hodnicima te uredima i sanitarnim ¢vorovima.
Redovito €iS¢enje i odrzavanje Skolskih ucionica, kabineta, ureda, sanitarnih ¢vorova, hodnika,
stubista, Skolske knjiznice
Ciscenje i odrzavanje vrata, namjestaja, prozorskih i ostalih stakala, zidnih povr$ina, rasvjetnih
tijela

veljaéa - Ciséenje i odrzavanje prilaza i ulaza u $kolu

lipnja OtkljuCavanje i zaklju€avanje ulaza te kontrola zatvaranja svih vrata i prozora na ucionicama i
ostalim prostorima.
Dezurstvo na ulaznim vratima Skole
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja vezane za CiS¢enje i odrzavanje Skolske zgrade i okoliSa
Temeljito CiS¢enje Skole tijekom zimskih praznika ucenika, ¢iS¢enje prozora, lustera, radijatora,

Srpanj- sanitarnih ¢vorova u svim ucionicama, hodnicima te uredima i sanitarnim &vorovima.

kolovoz

PLAN RADA DOMARA PO MJESECIMA

Mjesec Poslovi i zadaci
» Rukovodi i brine o radu, servisu i ispitivanju kotlovnice
» Brine o servisu i provjeri funkcionalnosti protupozarnog sustava

) » Brine o servisu klimatizacijske opreme
:)L:]c? sri]nac » Brine o ispitivanju sustava protupozarne zastite, sustava za dojavu i gasSenje pozara
vodom i vanjske hidrantske mreze, i vodosprema

» Brine o servisu opreme u sportskoj dvorani
» Svakodnevno obilazi zgradu Skole radi uo€avanja kvarova i oStecenja
» Obavlja sitne popravke vodo i elektro-instalacija

61



VVVY VVVVVVVVVVVVVVVVVYYYVY

Obilazak zgrade i okoliSa Skole svakog dana

Kontrola to€nosti $kolskog sata

Kontrola ispravnosti kljuCeva ucionica i ostalih prostorija, izrada kljueva
Popravak ormara i ormariéa te izmjena brava na njima.

Popravak nastavnih pomagala, polica

Popravak stolova

Popravak ladica

Popravak klupa

Popravak prozorskih krila

Popravak projekcijskog platna

Popravci vodoinstalacija, popravci sanitarnog ¢vora

Izmjena zarulja, osiguraca, prekidaca, uti¢nica, grla, sitni popravci elektroinstalacije
Popravci postrojenja u kotlovnici, popravci radijatora

Otklanjanje manjih kvarova na televizorima

BruSenje nozeva i popravci alata

Uredenje i dekoracija dvorane za Skolske sve€anosti

Nabava raznog materijala. Dostava sluzbenih poSiljki (prema potrebi)

KosSenje trave oko Skolske zgrade. Skupljanje i odvoz trave

Popravak i odrzavanje ograde

Obrezivanje grmlja, Zivica, cvije¢a

Kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanije, prilikom sadenja i za vrijeme godiSnjih
odmora djelatnica na odrzavanju Cistoée

Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnog materijala

Lozenje — ukljuc€ivanje i iskljuCivanje grijanja

Briga o odvozu otpada

Oc¢itanja struje, plina i vode, te vodenje evidencije opotrosniji, kao i unos mjesecnih
racuna online u za to predvidene tablice te ostali poslovi u svezi energetske
ucinkovitosti prema potrebi

» Zaduzenja sukladno HACCP-a planu
» lzmjena stakala
» Popravak i izmjena brava, podeSavanje vrata
» Licilacki popravci oste¢enih zidova istolarije
» LiCenje ucionica
» Li€enje stolarije
L » zidarski i kerami€arsk iradovi
sije€an;
» lzrada novog inventara (stalci, okviri,stalaze, panoi, ograde i
drugo)
» Odrzava zelene povrsine, kosnja, rezidba i sli¢no.
» Zalijevanje bilja kada se spremaclice nalaze na godiSnjem
odmoru
» Rukovodi i brine o radu, servisu i ispitivanju kotlovnice
» Brine o servisu i provjeri funkcionalnosti protupoZarnog sustava
» Brine o servisu klimatizacijske opreme
» Brine o ispitivanju sustava protupoZarne zastite, sustava za dojavu i gadenje poZara
vodom i vanjske hidrantske mreze, i vodosprema
» Brine o servisu opreme u sportskoj dvorani
veljaca - » Svakodnevno obilazi zgradu Skole radi uo€avanja kvarova i oste¢enja
lipnja » Obavlja sitne popravke vodo i elektro-instalacija
» Obilazak zgrade i okoliSa Skole svakog dana
» Kontrola to€nosti 8kolskog sata
» Kontrola ispravnosti klju¢eva ucionica i ostalih prostorija, izrada kljueva
» Popravak ormara i ormaric¢a te izmjena brava na njima.
» Popravak nastavnih pomagala, polica
» Popravak stolova
» Popravak ladica
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Popravak klupa

Popravak prozorskih krila

Popravak projekcijskog platna

Popravci vodoinstalacija, popravci sanitarnog ¢vora

Izmjena Zzarulja, osiguraca, prekidaca, uticnica, grla, sitni popravci elektroinstalacije
Popravci postrojenja u kotlovnici, popravci radijatora

Otklanjanje manjih kvarova na televizorima

Brusenje nozeva i popravci alata

Uredenje i dekoracija dvorane za Skolske sveCanosti

Nabava raznog materijala. Dostava sluzbenih posiljki (prema potrebi)

KosSenje trave oko Skolske zgrade. Skupljanje i odvoz trave

Popravak i odrzavanje ograde

Obrezivanje grmlja, Zivica, cvije¢a

Kopanje, okopavanje, sadenje, zalijevanje, prilikom sadenja i za vrijeme godiSnjih
odmora djelatnica na odrzavanju Cistoce

Inventarizacija osnovnih sredstava i evidencija potroSnog materijala

Lozenje — uklju€ivanje i iskljuCivanje grijanja

Briga o odvozu otpada

Ocitanja struje, plina i vode, te vodenje evidencije opotrosniji, kao i unos mjesecnih
racuna online u za to predvidene tablice te ostali poslovi u svezi energetske
ucinkovitosti prema potrebi

Zaduzenja sukladno HACCP-a planu

Srpanj-
kolovoz

VV VYV VVVVVYY

Izmjena stakala

Popravak i izmjena brava, pode$avanje vrata
LiCilaCki popravci osteéenih zidova istolarije
Li€enje ucionica

Lienje stolarije

zidarski i keramicarsk iradovi

Izrada novog inventara (stalci, okviri,stalaze, panoi, ograde i
drugo)

Odrzava zelene povrsine, kosnja, rezidba i sli¢no.

Zalijevanje bilja kada se spremacice nalaze na godiSnjem odmoru

POSLOVI | RADNI ZADACI KUHARICE TIJEKOM SKOLSKE GODINE PO MJESECIMA

Mjesec

Poslovi i zadaci

rujan
prosinac

Y

Obavlja poslove planiranja i organizacije rada u Skolskoj kuhinji

Nabavlja, preuzima i skladisti namirnice, sukladno mjerama HACCP-a

Evidentira primitak i izdatak artikala za Skolsku kuhinju

Vodi evidenciju o koli€ini namirnica

Priprema i dijeli obroke prema jelovnicima za Skolsku marendu

Dijeli obroke za u€enike produZenog boravka i produZzenog pedagoskog tretmana
Dnevno pere Skolsku kuhinju, kuhinjsko sude i pribor za jelo te ih tjedno dezinficira
Vodi brigu o &isto¢i radne odjecée te stolnjaka, ubrusa i ostalog pribora za rad u kuhinji
Suraduje u sastavljanju jelovnika

Priprema zakuske prigodom raznih sve€anosti u Skoli

Usugla$ava dokumentaciju s administrativnom sluzbom Skole

sijeCan;j

VIVVVVYVYVVYYVYYVYYVY

Y

Temeljito &isti Skolsku kuhinju i blagovaonu tijekom zimskih i
ljietnih praznika u¢enika

Obavlja ostale poslove koiji proizlaze iz rada kuhinje po nalogu
ravnatelja
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veljaca -
lipnja

VVVYVYVVYYYVYVY

Y

Obavlja poslove planiranja i organizacije rada u Skolskoj kuhinji

Nabavlja, preuzima i skladisti namirnice, sukladno mjerama HACCP-a

Evidentira primitak i izdatak artikala za Skolsku kuhinju

Vodi evidenciju o koli¢ini namirnica

Priprema i dijeli obroke prema jelovnicima za 8kolsku marendu

Dijeli obroke za u€enike produzenog boravka i produzenog pedagoskog tretmana
Dnevno pere Skolsku kuhinju, kuhinjsko sude i pribor za jelo te ih tjedno dezinficira
Vodi brigu o &isto¢i radne odjece te stolnjaka, ubrusa i ostalog pribora za rad u kuhinji
Suraduje u sastavljanju jelovnika

Priprema zakuske prigodom raznih sve€anosti u $koli

Usugla$ava dokumentaciju s administrativnom sluzbom SkoleNabavlja materijal za
odrzavanje i potro$ni materijal

Obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja vezane za odrzavanje

Srpanj-
kolovoz

Y

Temeljito Cisti Skolsku kuhinju i blagovaonu tijekom zimskih i
lietnih praznika u€enika
Obavlja ostale poslove koji proizlaze iz rada kuhinje po nalogu ravnatelja

Predsjednica SKolskog odbora

Sanda Giachin Raki¢
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Na sjednici UCiteljskog vije¢a Osnovne Skole Tone Peruska u Puli odrzanoj dana 07. travnja 2022. donesena je
jednoglasno odluka o prihvac¢anju GodiSnjeg plana i programa

O PRIHVACANJU QODIéNJEG PLANA | PROGRAMA
RADA OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA ZA
SKOLSKU 2021./2022. GODINU

KLASA: 602-02/22-04/01
URBROJ: 2168/01-55-54-08-22-01
U Puli 07. travnja 2022. godine

Ravnatel;j:

Kristijan Cinkopan, prof.TZK
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