OSNOVNA SKOLA TONE

PERUSKA PULA

RAVNATELJ
KLASA: 035-02/23-01/01
URBROJ: 2163-7-14-23-01

U Puli 14. prosinca 2023. godine

Na temelju ¢l. 18 st. 3 Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 66/2019)

i Naputku o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne

novine broj 132/2021), Ravnatelj OS Tone Peruska Pula, Kristijan Cinkopan donosi

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA OSNOVNE SKOLE TONE PERUSKA PULA

Clanak 1.

pojaviti u radu Osnovne Skole Tone Peruska Pula.

se na sljedeci nacin:

Clanak 2.

Ovim Planom Klasifikacijskih oznaka utvrduju se klasifikacijske oznake akata koje se mogu

Sastavni dio ovog Plana su broj¢ane oznake unutrasnjih jedinica.

Klasifikaciju predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe | klasifikaciju prema obliku odreduje

Cgilre:lvpr;a Podgrupa Naziv ﬁfg?;gggoggidruéja Djelatnosti unutar podgrupe
00 DRZAVA | DRUSTVO
007 USTANOVE
007-01 Osnivanje, djelatnosti ustanova
007-02 Imenovanje Skolskog odbora
007-03 Sjednice Skolskog odbora
007-04 Sjednice Uciteljskog vije¢a
007-05 Sjednice Vijeca roditelja
007-06 Sjednice Skupa radnika
007-07 Sjednice Vije¢a ucenika
008 INFORMIRANJE
008-01 Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih
009-01 podataka, imenovanje sluzbenika za zastitu
osobnih podataka i ostalo
009-02 Ostalo
01 DRZAVNO UREDENJE




011

NORMATIVNI AKTI

011-01 Statut
011-02 Pravilnici
011-03 Ostali op¢i akti
013 REFERENDUM | DRUGI OBLICI
SUDJELOVANJA GRADANA
013-01 Referendum
03 UPRAVNO POSLOVANJE
034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
034-01 Pedagoska mjera preseljenja u drugu skolu
034-02 Privi.emeno udaljavanje iz odgojno-obrazovnog
procesa
034-03 Ostali upravni postupci
034-04 Upravni spor
035 UREDSKO POSLOVANJE
Pravilnik o postupanju sa pismenima i popis
035-01 ; e .
gradiva sa rokovima ¢uvanja
Donosenije plana klasifikacijskih oznaka i plana
035-02 I
brojéanih oznaka
035-03 Ostalo
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM
GRADIVOM
Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, KkoriStenje, izlu€ivanja dokumentarnog
036-01 . - . . X
gradiva, predaja arhivskog gradiva nadleznom
arhivu i ostalo
036-02 Cuvanije arhivskog i registraturnog gradiva
036-03 Primopredaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu
036-04 Izlu€ivanje registraturnog gradiva
036-05 Odabiranje arhivskog gradiva
036-06 Ostalo
037 OVJERE
037-01 Ovjere opcenito
038 PECATI, ZIGOVI | STAMBILJI
038-01 Odobrenja za izradu i uniStenje pecata i zigova s
grbom Republike Hrvatske
038-02 Izrada Stambilja i ostalo
04 UPRAVNI, INSPEKCIJSKI | DRUGI NADZORI
U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA
042 PROSVETNA INSPEKCIJA




Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po

042-01 prijavama i ostalo
044 OSTALI NADZORI
044-01 Ostali nadzori
11 RADNI ODNOSI
112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O DJELU, OSTALO
112-01 Zasnivanje i ) prestanak radnog odnosa na
neodredeno vrijeme
112-02 Zasnivanje ) i prestanak radnog odnosa na
odredeno vrijeme
112-03 Promjene mjesta rada
112-04 Ugovor o djelu
112-05 Ostalo
112-06 Pomo¢nici u nastavi
112-07 Potvrde iz radnih osnosa
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI |
BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
113-01 Radno vrijeme
113-02 Godisnji odmori
113-03 Plaéeni i neplac¢eni dopusti
113-04 Strajk
113-05 Ostalo
114 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA |
DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
114-01 Radni sporovi
114-02 Disciplinska odgovornost i postupak, materijalna
odgovornost
114-03 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 Zastita na radu
115-02 Ozljede na radu
116 INSPEKCIJA RADA
116-01 Opcenito
117 RADNI STAZ
117-01 Minuli rad, evidencije o radnom stazu
118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE
118-01 Priznavanje inozemnih kvalifikacija
118-01 Ostalo




12 PLACE
120 STIJECANJE PLACE
120-01 Placa opcenito
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-01 Dnevnice
121-02 Naknada za prijevoz na posao i s posla,
121-03 Regres za godi$nji odmor
121-04 Pomoc u slu€aju smrti
121-05 Jubilarne nagrade
121-06 Otpremnina
121-07 Ostalo
13 STRUCNO USAVRSAVANJE |
OSPOSOBLJAVANJE
130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA | STRUCNA
PUTOVANJA
130-01 Opcenito
131 SPECIJALIZACIJE | DRUGA STRUCNA
USAVRSAVANJA
131-01 Opcenito
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI | STRUCNA
PRAKSA
132-01 Pripravnici
132-02 Stru¢no osposobljavanje
132-03 Stru€na praksa
133 STRUCNI ISPITI
133-01 Prijava stru¢nog ispita
14 MIROVINSKO | INVALIDSKO
OSIGURANJE
140 MIROVINSKO OSIGURANJE
140-01 Mirovinsko osiguranje opéenito
141 INVALIDSKO OSIGURANJE
141-01 Invalidsko osiguranje opcenito
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA |
KOLEKTIVNI UGOVORI
150 SINDIKATI
150-01 Sindikat opc¢enito
21 JAVNA SIGURNOST

214

KRIMINALITET




214-01

245

ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA

Opéenito

245-01

Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i
eksplozija, inspekcijski poslovi u podrucju zastite
od pozara

310 INDUSTRIJA
410.01 Elektroprivreda
310-02 Vodoprivreda
310-03 Telefonski promet
310-04

Ostalo

333 OPSKRBA
333-01 Jednostavna nabava
333-02 Javna nabava
333-03 Evidencija ugovora
333-04 Ostalo

361

GRADNJA GRABDEVINA | OBNOVA

361-01

Izgradnja objekta opcenito

370 STAMBENA POLITIKA
Prodaja stanova, otkup stanova, najam stanova i
s10-01 ostalo
372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 Opcenito
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
Proracun, financijski planovi, periodi¢ni obracuni,
400-01 financijski izvjestaji, drzavni proracun, planovi
nabave i ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO




POSLOVANJE

Racuni, racunski plan, predracuni, ugovori o cesiji i

401-01
ostalo
402 FINANCIRANJE
Refundacije, povrat, sufinanciranje, financiranje iz
402-01 . o
proracuna, fondovi i ostalo
404 INVESTICIJE
404-01 Investicije, investicijsko odrzavanje i ostalo
206 UPRAVLJANJE IMOVINOM | NABAVLJANJE
IMOVINE
Sitni inventar, osnovna sredstva, javna nabava,
406-01 inventure, obvezni odnosi, upravljanje
nekretninama
45 NOVCANI | KREDITNI SUSTAV
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-01 Osiguranje osoba
453-01 Osiguranje imovine
47 KONTROLA FINANCIJISKOG POSLOVANJA
470 FINANCIJSKI NADZOR
470-01 Opcenito
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO
OSIGURANJE
501-01 MJERE | VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE Opcenito
502-01 ZDRAVSTVENO OSIGURANJE Opcenito
INCIDENTNA | KRIZNA ZDRAVSTVENA Poslovi vezani uz int_:_ide_ntna i_ krizr_l_a stanja, mj(_e_re |
504-01 preporuke za suzbijanje epidemija, pandemija i
STANJA
ostalo
54
SANITARNI | ZDRAVSTVENI NADZOR
540-01 SANITARNA INSPEKCIJA Opéenito
85 SOCIJALNA SKRB
550 SOCIJALNA SKRB (OPCENITO)
550-01 Socijalna skrb opcenito
60 OBRAZOVANJE
602 OSNOVNO SKOLSTVO Opcenito — Skolstvo
602-01 anovno obrazovanje — godisniji planovi i programi
Skole
602-02 Skolski kurikulum
602-03 Poteskoce u ucenju
602-04 RjeSenja o tiednom zaduzenju ucitelja




602-05 Uvjerenja o redovnom $kolovanju
602-06 Obavijesti 0 u¢enicima
602-07 Upisi, Ispisi, Premjestaji
602-08 Svjedodzbe
602-09 Utvrdivanje istovjetnosti svjedodzbi i diploma
602-10 Razredni i predmetni ispiti
602-11 Priznanje diploma i svjedodzbi
602-12 Nostrifikacija
602-13 UdZbenici
602-14 Skolska marenda
602-15 Produzeni boravak
602-16 Pedagoske mjere
602-17 Razredna vije¢a
602-18 Struéna povjerenstva $kole
602-19 Skolski izleti
602-20 Ostalo
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO)
Parniéni postupak, izvanparni¢ni postupak, izvrsni
740-01 postupak, uknjizba nekretnina u drzavnom
vlasnistvu, upis u sudski registar
740-02 Ostalo
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
932 KATASTAR  ZEMLJISTA | KATASTAR
NEKRETNINA
932-01 Katastar opcenito
932-02 Ostalo
95 STATISTIKA
957-01 STATISTICKI PODACI Opcenito
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
983-01 DODJELA BESPOVRATNIH SREDSTAVA Opcenito

Clanak 3.

Broj¢ane oznake unutrasnjih organizacionih jedinica su:

e 01 ravnatelj

¢ 02 tajnistvo

e 03 racunovodstvo




04 pedagog

05 psiholog

06 knjiznica

07 ucitelji

Clanak 4.

Brojcane se oznake tijekom kalendarske godine ne smiju mijenjati ni brisati, ali se mogu
dodavati nove, ako to zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva i djelokruga tijela.
Dodavanje novih brojéanih koje nisu utvrdene ovim planom moguée je samo pisanom
dopunom (aneksom).
Clanak 5.

Plan Kklasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01.01.2024. i stavlja van shage Plan
klasifikacijskin oznaka i brojéanih oznaka stvaralaca i primalaca akata KLASA: 035-02/22-01/01
URBROJ: 2163-7-14-22-01 od 23.12.2022.godine.

RAVNATELJ SKOLE

Kristijan Cinkopan



